MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN NR. 6"{5

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

In temeiul prevederilor art. 11 alin. (3), art. 10 alin. (2) si art.14 alin.(2) din
Hotararea Guvernului Romaéniei nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand Tn vedere:

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald
nr. 2752/2015 privind aprobarea structurii organizatorice a Directilor generale
regionale ale finantelor publice lasi, Galati, Ploiesti, Craiova, Timisoara, Cluj-Napoca
si Bragov, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
nr. 2753/2015 privind aprobarea structurii organizatorice a Directiei Generale
Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald
nr. 2294/2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si funcfionare al
Directiilor generale regionale ale finantelor publice lasi, Galati, Ploiesti, Craiova,
Timisoara, Cluj-Napoca si Brasov, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
nr. 1878/2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Adresa nr. 618088/17.01.2018 a Directiei generale managementul resurselor
umane - Ministerul Finantelor Publice

Emite urmatorul;
ORDIN

Art. 1. Cu data semnarii prezentului ordin, Regulamentul de organizare si
functionare al Directiilor generale regionale ale finantelor publice lasi, Galati, Ploiesti,
Craiova, Timisoara, Cluj-Napoca si Brasov (aparat propriu si unititi subordonate)
aprobat in Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala

nr. 2294/2017, se modifica si se completeaza conform celor prevazute in Anexa nr. 1
la prezentul ordin.

Art. 2. Cu aceeasi datd, Regulamentul de organizare si functionare al Directiei
Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti (aparat propriu si unitati
subordonate) aprobat in Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr. 1878/2017, se modificd si se completeaza conform celor
prevazute in Anexa nr. 2 la prezentul ordin.

Art. 3. (1) In cuprinsul anexelor nr. 1.1, 1.3 si 1.4 la Ordinul presedintelui
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald nr. 2752/2015, cu modificérile si
completérile ulterioare, sintagma: "Din punct de vedere metodologic, al organizérii,
repartizérii fondurilor din bugetul trezoreriei si al raportarilor, intreaga structurd se



subordoneaza Directiei generale trezorefie si contabilitate publicd din M.F.P"
respectiv sintagma "Din punct de vedere metodologic, al organizdrii, repartizérii
fondurilor din bugetul trezoreriei si al raportdrilor, structura de trezorerie se
subordoneaza Directiei generale trezorerie si contabilitate publicd din M.F.P." se
inlocuiesc cu sintagma:

"Intreaga structuréd se subordoneaza Ministerului Finantelor Publice - Directia
generald trezorerie si contabilitate publica, din punct de vedere metodologic, al
organizarii si al rapon‘anlor care au legatura cu domeniul de activitate al directiei
generale, Dlrect/a generala de trezorerie si datorie publica, din punct de vedere al
repartizarii fondurilor din bugetul trezoreriei statului si al derularii operatiunilor cu
titluri de stat destinate populatiei, avand relatii functlonale si pe linie metodologicd cu
celelalte directii generale din cadrul M.F.P, conform atnbutn/or acestora”,

(2) Tn cuprinsul anexelor nr. 1.1, 1.2 si 1.3 la Ordinul presedintelui Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald nr. 2753/2015 cu modific@rile si completarile
ulterloare sinfagma: "Din punct de vedere metodologic, al organizarii si al
rapon‘arllor structura de trezorerie se subordoneazé Direcfiei generale trezorerie i
contabilitate publicd din M.F.P", respectiv sintagma "Din punct de vedere
metodologic, al organizdrii, repartizéri fondurilor din bugetul trezoreriei si al
raportarilor, se subordoneazé Directiei generale trezorerie si contabilitate publ/ca din
M.F.P" se inlocuiesc cu sintagma:

“Intreaga structurd se subordoneazé Ministerului Finantelor Publice - Directia
generala trezorerie si contabilitate publicd, din punct de vedere metodologic, al
organizarii si al rapon‘arllor care au legéturd cu domeniul de activitate al directiei
generale, Dlrectla generala de frezorerie si datorie publica, din punct de vedere al
repartizarii fondurilor din bugetul trezoreriei statului si al derularii operatiunilor cu
titluri de stat destinate populatiei, avand relatii funct/onale si pe linie metodologica cu
celelalte directii generale din cadrul M.F.P, conform atr/but/l/or acestora".

Art. 4. Directia generald de organizare si resurse umane si directiile generale
regionale ale finan{elor publice vor aduce la indeplinire prevedenle prezentului ordin.

Art. 5. Prezentul ordin intrd in vigoare la data aprobarii si se publicd pe
intranetul si pe site-ul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Emis in Bucuresti, la .....". Y. TR

PRESEDINTE

~MIRELA CALUGAREANU




Anexa nr. 1 la OPANAF nr. é<o/2cnr

Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr.
2294/2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Directiilor generale regionale ale finantelor publice lasi, Galati, Ploiesti, Craiova,
Timisoara, Cluj-Napoca si Brasov se modifica si se completeaz dupd cum urmeaza:

1. Articolul 3 alineatul (3) din cadrul "Dispozitii generale" va avea urmatorul
continut:
"(3) Activitatea de trezorerie si contabilitate publicd se subordoneaza Ministerului
Finantelor Publice ~ Directiei Generale Trezorerie si Contabilitate Publica din punct
de vedere metodologic, al organizarii si al raportarilor care au legatura cu domeniul
de activitate al directiei generale, Directiei Generale Trezorerie si Datorie Publica din
punct de vedere al repartizarii fondurilor din bugetul trezoreriei statului si al derularii
operatiunilor cu titluri de stat destinate populatiei, avand relatii functionale si pe linie
metodologica cu celelalte directii generale din cadrul Ministerului Finantelor Publice
conform atributiilor acestora;"

2. La articolul 11, din Titlul | "Atributiile conducerii directiilor generale regionale
ale finantelor publice”, Capitolul 1, Sectiunea 2.lit. D "Trezoreriei statului" se
introduce un nou alineat, alineatul (14*1), cu urmétorul continut:

"(14"1) asigura Tmpreuna cu directorul executiv trezorerie si trezorierii sefi din cadrul
regiunii organizarea si desfasurarea in bune conditii a activitatii de vanzare a titlurilor
de stat destinate populatiei, potrivit legislatiei in vigoare in acest domeniu;"

3. La articolul 21, din Titlul 1, Capitolul 2, Sectiunea 2 lit. E "Trezoreriei" se
introduce un nou alineat, alineatul (15*1), cu urmatorul continut:
"(15"1) mpreund cu trezorierii sefi din cadrul regiunii, asigura organizarea si
desfasurarea in bune conditii a activitatii de vanzare a titlurilor de stat destinate
populatiei, potrivit legislatiei in vigoare Tn acest domeniu:"

4. La articolul 29 din Titlul 1, Capitolul 6, Sectiunea 2. "Atributii specifice" se
introduc trei noi alineate, alineatele (1141), (1142), (1173), cu urmétorul continut:
“(117M) Tmpreuna cu directorul general din cadrul Directiei regionale si directorul
executiv trezorerie iau masurile necesare pentru organizarea si desfasurarea in bune
conditii a activitatii de vanzare a titlurilor de stat destinate populatiei, in conformitate
cu prevederile legale Tn vigoare in acest domeniu;"

"(11°2) desemneazd structura (serviciu/birou/compartiment) responsabild  cu
desfasurarea activitatilor stabilite Tn actele normative in vigoare Tn domeniul vanzsrii
titlurilor de stat destinate populatiei, In scopul realizarii in bune conditii si fara
perturbatii a acestei activitati la nivelul unitatilor trezoreriei statului din cadrul
judetului;

"(1173) desemneaza persoanele care desfisoar activitatile stabilite in actele
normative in vigoare In domeniul vanzarii titlurilor de stat destinate populatiei, atat din
cadrul structurii care a fost desemnata potrivit punctului anterior, cat si din cadrul
altor structuri in ale c&ror atributii au fost stabilite astfel de operatiuni prin prezentul
Regulament. Pentru unitatile trezoreriei statului din cadrul judetului, altele decat
Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publics, desemnarea persoanelor se
realizeaza pe baza propunerilor conducatorilor acestor unitati."



5. La articolul 96 "Serviciul (biroul) incasarea si evidenta veniturilor bugetare"

din Titlul Il "Directile generale regionale ale finantelor publice", Capitolul 7, se
introduce un nou alineat cu urmatorul continut:
"(25) efectueazd operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur".

6. La articolul 97 "Serviciul (biroul) verificarea si decontarea cheltuielilor
publice" din Titlul It, Capitolul 7, alineatul (27) va avea urmatorul continut:
"(27) efectueaza operatfiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/ de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente ftitlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur".

7. La articolul 98 "Compartimentul administrarea agentilor economici" din Titlul
I, Capitolul 7, se introduce un nou alineat, alineatul (18*1), cu urmatorul continut:
"(18M) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

8. La Titlul 1I, Capitolul 7 "Structuri aflate in subordinea trezorierului sef' se
introduc sapte noi articole, respectiv art. 99M, art. 992, art.993, art.99"4, art.995,
art.99”6 si art.997 cu urmatorul continut:

"Art. 99 M - Serviciul trezorerie (municipal) se subordoneaza trezorierului sef
si este condus de un sef serviciu:

A. Biroul (compartimentul) contabilitatea trezoreriei statului are urméatoarele
atributii principale:

(1)  organizeaza si conduce evidenia zilnica a operatiunilor de incasari si
plafi derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corecta in
extrasele de cont transmise de serviciul decontari, operafiuni cu numerar si produse
electronice a Incasarilor si plailor efectuate prin sistemul electronic de plati;

(2)  verifica si avizeaza zilnic balanta de verificare si celelalte raportari,
pentru conturile gestionate dupa care da acceptul pentru inchiderea de zi;

(3)  transmite/primeste de la serviciul decontari, operatiuni cu numerar si
produse electronice containerele cu operatiuni de plafifincasari de mare valoare,
mica valoare, intertrezorerii si intratrezorerii;

(4)  verifica zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii si intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise in extrasele
emise de Serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice ;

(5)  valideaza zilnic instructiunile de plata depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte
servicii din cadrul unitatii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in
sistem informatic;

(6)  executd sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(7) verifica figierele cu operatiuni de plati/incasari transmise/primite la/de la
serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date a unitatii trezoreriei statului;

(8) editeaza operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
[amurire” pe care le repartizeaza, dupa caz, spre clarificare persoanelor care au
astfel de atribuiii, din cadrul unitatii trezoreriei statului, urmarind fie clarificarea



operatiunilor, fie initierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au
putut fi clarificate;

(9) elaboreazé si raporteaza la termenele stabilite executia de casa a
bugetului de stat, bugetului asigurérilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitati;

(10) inregistreaza in contabilitate dobanzile la conturile de disponibilitati
pentru care se acorda dobanda potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(11)  conduce evidenta distincta si corecta a conturilor gestionate:;

(12) intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilantul contabil al trezoreriei statului si 1l
transmite la Serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice la
termenele stabilite examinand, in colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14) raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului ,Casa”:

(15)  asiguré lucrérile specifice privind incheierea executiei bugetare la finele
anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenta cantitativ-valorica si inregistrarea in contabilitate
a documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitant3);

(17) acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile spectifice
activitatii trezoreriei statului;

(18) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si transmite serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publics
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigura efectuarea platilor de dobanzi din sumele autorizate de Directia
regionalg;

(21) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea gi completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice Tn contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora;

(22) urmareste, calculeaza si verifica incadrarea consumului de carburanti
pentru mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unititile de
trezorerie la care exista mijloacele de transport in dotare;

(23) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan,
precum si a celor ridicate In vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute
de lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, in vigoare Ia
unitatile trezoreriei statului care desfagoaré o astfel de activitate;

(24) conduce evidenta -cantitativ-valoricA a materialelor consumabile
repartizate;

(25) raspunde impreuna cu seful serviciului/biroului (in calitate de detinator
de cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile
pastrate in tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului
de lucru, existenta mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si
semneaza pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-
tezaur (persoana desemnata ca detinator de cheie);

(26) indosariaza si arhiveazd toate documentele ce au facut obiectul
activitatii desfasurate;

(27) urmareste implementarea iIn operatiunile trezoreriei a noilor
reglementari Tn domeniul de activitate.



A1. Compartimentul incasarea si evidenta veniturilor bugetare are urmétoarele
atributii principale:

(1)  conduce evidenia veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de
stat, bugetul fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului,
precum si eviden{a analitica pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2) Intocmeste Tn sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urmarind incadrarea
corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigura transmiterea documentelor pe
hartie catre personalul cu atributii Tn domeniul incasarii numerarului;

(3) Intocmeste si proceseaza in sistem informatic notele contabile sau
ordinele de plata, dupa caz, pentru operatiuni de compensari, rambursari, restituiri,
alocari de sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4)  verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,Operatiuni n
curs de lamurire” si fie le clarifica si inregistreazs in conturile corespunzéatoare, fie
initiaza retururi la Incasare in situatia In care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5)  in cazul operatiunilor interne (compensari, rambursari, restituiri, alocari
de sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verifica jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitdti din punct de vedere al concordantei
intre datele inregistrate in sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(6) asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atributii in domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(7)  verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitati, eliberand
un exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevazute de normele
legale in vigoare;

(8)  1n cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontari, operatiuni
cu numerar si produse electroniceconcordanta conturilor corespondente;

(9) analizeaza si verifica documentele privind anularea distribuirilor din
conturile unice precum si documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor
materiale dispuse de organele fiscale si efectueaza inregistrarea operatiunilor
respective;

(10)  verifica si confirm3, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice, anumite sume Incasate in conturile de venituri
bugetare;

(11)  verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(12) analizeaza si verifica documentele privind compensarea intre unele
impozite si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza
operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica;

(13) analizeaza si verifica documentele privind restituiri de sume catre
persoane juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza
operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeaza si verifica documentele privind restituirea de sume din
bugetul general consolidat si cele privind rambursarile de TVA aprobate si fransmise
de organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective in evidenta analitica si
sintetica;

(15) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de
reglare de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-

au inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervata
trezoreriei statului;



(16) analizeaza/verifica fisierele transmise de organele fiscale reprezentand
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si raspunde de preluarea
acestora n baza de date a trezoreriei statului;

(17) raspunde de transmiterea catre organele fiscale a fisierelor
reprezentand operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitat,
dupa caz, inregistrate Tn contabilitatea unitatii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate:

(19) asigura, la finele exercitiului bugetar, Inchiderea conturilor sintetice Si
analitice de venituri bugetare;

(20) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative In domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;

(21) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de venituri.

B. Biroul (compartimentul) verificarea §i decontarea cheltuielilor publice are
urmatoarele atributii principale:

(1) conduce evidenta analiticd a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurarilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului
trezoreriei statului, iar pentru conturile de disponibilititi pe ftitulari si elibereaza
extrase de cont;

(2)  efectuarea pldtilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asigurand in mod
deosebit verificarea Incadrérii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institufiilor publice; Tncadrarea cheltuielilor de
capital in sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de
investitii aprobate n conditiile legii; incadrarea in disponibilititile de credite bugetare
deschise si repartizate sau in disponibilitatile de fonduri, dupa caz, precum si alte
verificari prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(3)  n cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontari, operatiuni
cu numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(4)  1n cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in
sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(5)  verificd documentatia depusd de instituile publice si deschide pe
seama acestora conturi de credite bugetare, cheltuieli si disponibilitati potrivit
prevederilor legale in vigoare;

(6)  verifica i preia in sistem informatic documentele privind deschiderea/
repartizarea/retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul asigurrilor sociale de
stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigurd evidenta acestora pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7)  verifica documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice
din fondurile publice potrivit prevederilor legale in vigoare;

(8)  constituie depozite la termen, verifica fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtdtoare de dobanda ale instituiilor publice
urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corectd a procentelor de dobanda legale:

(9) asigura aplicarea prevederilor Ordinului nr. 1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(10)  Tn scopul decontarii prin intermediui sistemuiui electronic de pi&ti preia
in sistem informatic documentele de plata depuse de institutiile publice;



(11) verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,Operatiuni in
curs de lamurire” si fie le clarificad si Tnregistreaza in conturile corespunzatoare, fie
initiaza retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(12) transmite persoanelor cu atributii in domeniu documentele pe suport de
hartie preluate in sistem informatic Tn scopul validarii;

(13) verifica extrasele de cont si jurnale zinice de Tnregistrare a incasarilor si
platilor in/din conturile deschise pe seama institutilor publice, urmarindu-se
inregistrarea in ordine cronologica si sistematica a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corecta a conturilor sintetice si analitice;

(14) efectueaza operatiunile necesare in vederea efectuarii de incasari/plai;
n numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incasari/plaii verificate
si avizate n prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(15) verifica operatiunile cu numerar Tinregistrate in conturile de
cheltuieli/disponibilitati cu creditul/debitul contului “Casa”;

(16) conduce evidenia analitica a conturilor de cheltuieli si disponibilitati
deschise pe institufii publice si verifica si elibereaza extrasele de cont, impreuna cu
documentele justificative, persoanelor delegate de institutiile publice;

(17) conduce evidenta zilnica a platilor in numerar catre institutiile publice;

(18) asigura la finele exercifiului bugetar Tnchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(19) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea si completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casa pentru institutiile publice;

(21) realizeaza executarea silita asupra conturilor de cheltuieli sau
disponibilitati ale institutiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor
legale in vigoare;

(22) verificad si vizeaza situatia fluxurilor de trezorerie prezentate de
institutiile publice;

(23) asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atributii Tn domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(24) verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat
si bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casa dispuse n limita creditelor bugetare deschise
si repartizate;

(25) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane
la conturile de disponibilitafi deschise pe numele institutiilor publice finantate integral
din venituri proprii;

(26) verifica lunar dobanzile calculate si evideniiate in extrasele de cont
pentru disponibilitatile aflate in conturile de disponibilitati ale institutiilor publice
finanfate integral din venituri proprii i stabileste masuri pentru aplicarea corecta a
modificarilor referitoare la procentele de dobanda;

(27) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de cheltuieli;

(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a
sumelor necesare achitarii dobanzilor la disponibilitatile din conturile institutiilor
publice;

(29) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programuiui Tezaur;



B1. Compartimentul administrarea conturilor agentilor economici are
urmatoarele atributii principale:

@) verifica documentatia depusd de operatorii economici si deschide pe
seama acestora conturile de disponibilitati corespunzétoare, aplicand prevederile
legale Tn vigoare;

(2)  exercita controlul asupra documentelor de plati prezentate de operatorii
economici asigurand in mod deosebit respectarea incadrarii platilor in disponibilitatile
aflate in cont;

(3)  in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plaii preia
in sistem informatic documentele de platd depuse de operatorii economici:

(4)  verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,Operatiuni in
curs de lamurire” si fie le clarifica si Inregistreaza In conturile corespunzatoare, fie
initiaza retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5)  asigurd transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atribufii in domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic:

(6)  n cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii Si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontari, operatiuni
cu numerar si produse electroniceconcordanta conturilor corespondente:

(7)  n cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in
sistem informatic i documentele de plata pe suport hartie;

(8) intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zilnice de
inregistrare a platilor prin conturile deschise pe numele operatoriilor economici
urmarindu-se inregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunile pe bazi
de documente jusitificative precum si utilizarea corectd a conturilor sintetice si
analitice;

(9)  verifica documentatia prezentatd de operatorii economici pentru
finantarea din fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale in scopul luarii masurilor necesare de indisponibilizare
a sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11)  urmareste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia
in vigoare prin infintarea de popriri asupra disponibilititilor operatorii economici
aflate in conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de
organele in drept;

(12)  constituie depozite la termen si verifica fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilitati ale operatorii economici
purtatoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmarind exactitatea soldurilor
zilnice, precum si aplicarea corectd a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al
Ministrului Finantelor Publice;

(13) verifica operatiunile inregistrate in conturile de disponibilitati ale
operatorii economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verifica fisele de calcul al dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtitoare de dobandd ale operatorilor
economici, urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente
pentru depozitele constituite, precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda
aprobate prin Ordin al ministrului finantelor publice;

(15) asigura aplicarea prevederiior O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea si completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statuiui si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finanteior Publice in contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora;



(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a
sumelor necesare achitarii dobanzilor la disponibilitatie din conturile operatorii
economici;

(17) asigura respectarea conventiiilor incheiate cu institufile de credit in
scopul preluarii de acestea, in format electronic a extraselor conturilor 50.69
,Disponibil al operatorilor economici”;

(18) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane
la conturile de disponibilita{i deschise pe numele operatorilor economici.

(19) intocmeste ordine de plata pentru trezoreria statului (OPT) sau note
contabile pentru sumele incasate in anumite conturi de disponibilitai pentru care
organele fiscale dispun distribuirea sumelor respective;

(20) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de operatori economici.

(21) efectueaza operatiunile necesare In vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur,

B2. Compartimentul casierie-tezaur, vanzare gi gestiune a titlurilor de stat si
certificatelor de trezorerie are urmatoarele atributii principale:

in domeniul casierie tezaur:

(1)  efectueaza operatiuni de fincasari in numerar de la instituti
publice/operatori economici, persoane fizice, etc pe bazad de Chitania pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii precum si operatiuni de plati catre institutiile
publice pe baza CEC-urilor pentru ridicare de numerar;

(2)  verifica existenta tuturor semnaturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3)  verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat;
intocmeste si verifica jurnalele caselor de Incasari, caselor de plafi si casieriei~tezaur
precum $i registrul privind evidenta numerarului manipulat din casieria-tezaur si
Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur,

(4)  asigurad supravegherea numararii banilor de catre clientii care ridica
numerar de la unitatea trezoreriei statului;

(5) conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar,
stabileste soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de pla{i si al casei — tezaur,
confrunta zilnic soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verifica inregistrarea
corecta a tuturor operatiunilor din jurnalele de casa;

(6) sorteaza, numara si ambaleaza numerarul provenit din incasarile
Zilnice, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor
emise de Banca Naiionala a Romaniei;

(7)  ridica numerarul necesar pentru asigurarea In mod corespunzator a
platilor in numerar prin casieria unitafii trezoreriei statului;

(8)  elibereaza sume in numerar pe baza actului de identitate catre persone
fizice, iar pentru institutiile publice pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(9) asigura o buna gestiune a numerarului existent In caseria—tezaur si
incadrarea in plafoanele de casa, solicitdnd serviciului decontari, operatiuni cu
numerar si produse electronice ridicarea/depunerea de numerar, dupa caz;

(10) preda numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeaza corespunzator registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur,

(11) asigurad integritatea i securitatea numerarului existent in casierie n
timpul zilei operative, depozitarea acestuia in condifii de sigurania la finele zilei
operative, inchiderea si sigilarea tezaurului Tn prezenta detinatorilor de chei si



predarea la finele zilei operative sub semnaturad, in grija reprezentantilor unitatii de
jandarmerie, care asigura paza si proteciia obiectivului;

(12) raspunde impreuna cu seful serviciului/biroului (In calitate de detinator
de cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile
pastrate in tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului
de lucru, existenia mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si
semneaza pentru conformitate in Registrul pentru eviden{a numerarului din casieria-
tezaur (persoana desemnata ca detinator de cheie);

(13) urmareste fluxul documentelor si a numerarului In scopul asigurarii
integritafii acestora;

(14) efectueaza raportari zilnice si lunare portrivit precizarilor transmise de
Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigura evidenta programarilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a starii
de functionare a sistemului antiefraciie/video/DVR cu care este dotatd unitatea
trezoreriei statului; verifica periodic inregistrarile video ale activitdtii din zona
casieriilor de incasari si plati si In mod special a operatiunilor de incéarcare-
descarcare a numerarului si comunicand sefului serviciu/birou disfunctionalitati Tn
scopul luarii de urgenta a masurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a
oricaror probleme aparute; .

(17) asigura conditile necesare pentru derularea activitatii de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan,
precum si a celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute
de lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unitaile trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(18) asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse,
datele si operatiunile in legatura cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv
valorile pastrate la nivelul respectivei unitafi de trezorerie precum si securitatea
numerarului manipulat;

(19) asigura confidenfialitatea operafiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(20) gestioneaza documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidentelor acestora.

In domeniul vanzarii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de trezorerie:
(1)  asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu
de activitate;

(2) asigura pastrarea si utilizarea corespunzatoare a documentelor cu
regim special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe
termene scadente si valori nominale;

(3)  pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie asigura
efectuarea verificarilor necesare si, ulterior, rascumpararea acestora prin
rambursarea la termenul stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie
prezentate de persoanele fizice, inclusiv a dobanzii aferente perioadei subscrise si a
dobanzii la vedere sau la termen pentru certificatele de trezorerie transformate in
certificate Tn depozit;

(4) conduce evidenfa contabila a certificatelor de trezorerie si a celor
transformate in certificate in depozit, a celor rascumparate, pe emisiuni, termene,
valori nominale, beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobanzii aferente
acestorg;

(9) urmareste incadrarea dobanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;



(6)  verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7)  intocmeste/verifica balantele de verificare si situatile de raportare
stabilite de Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmaregte circuitul strict al tuturor documentelor legate de
rascumpararea certificatelor de trezorerie;

(9)  asigura respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plati si a altor precizari specifice in ceea ce priveste
rascumpararea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea gi completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora;

(11) gestioneazd documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidenielor acestora.

(12) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;

Art. 9972 - Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publicd (ordsenesc) se
subordoneaza trezorierului sef si este condus de un sef serviciu/sef birou. In cazul in
care se va constitui un compartiment datoritd numarului insuficient de posturi
necesare pentru crearea unui serviciu/birou, compartimentul va fi subordonat sefului
de serviciu de la serviciul fiscal ordsenesc. Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate
publica (oragenesc) are urmatoarele atributii principale:

A. Tn domeniul tncasérii veniturilor:

(1)  conduce evidenta veniturilor bugetare incasate pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de
stat, bugetul fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului,
precum si eviden{a analitica pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2)  intocmeste in sistem informatic documentele de Incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urmarind incadrarea
corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigura transmiterea documentelor pe
hartie catre personalul cu atributii Tn domeniul incasarii numerarului;

(3) Tntocmeste si proceseaza in sistem informatic notele contabile sau
ordinele de plata, dupa caz, pentru operatiuni de compensari, rambursari, restituiri,
alocari de sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc;

(4)  verificd incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,Operatiuni in
curs de lamurire” gi, fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzéatoare, fie
initiaza retururi la incasare, in situaia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(6)  1n cazul operatiunilor interne (compensari, rambursari, restituiri, alocari
de sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verifica jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitdti din punct de vedere al concordantei
intre datele Tnregistrate in sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(6) asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atributii in domeniul contabilitatii in vederea realizarii validrii in sistem informatic;

(7)  verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitati, eliberand

un exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevdzute de normele
legale in vigoare;



(8)  In cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii i
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de Serviciul decontari, operatiuni
cu numerar si produse electroniceconcordanta conturilor corespondente;

(9) analizeaza si verifica documentele privind anularea distribuirilor din
conturile unice precum $i documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor
materiale dispuse de organele fiscale si efectueaza inregistrarea operatiunilor
respective;

(10) verifica si confirma, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice, anumite sume fincasate in conturile de venituri
bugetare;

(11)  verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa’;

(12) analizeaza si verifica documentele privind compensarea intre unele
impozite si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza
operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica;

(13) analizeaza si verificd documentele privind restituiri de sume catre
persoane juridice gi fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza
operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeaza si verifica documentele privind restituirea de sume din
bugetul general consolidat si cele privind rambursérile de TVA aprobate si transmise
de organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective in evidenta analitica si
sintetica;

(15) transmite organelor fiscale decizile de compensare si de restituire, de
reglare de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-
au inregistrat operafiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervata
trezoreriei statului;

(16) analizeaza/verifica figierele transmise de organele fiscale reprezentand
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si raspunde de preluarea
acestora in baza de date a trezoreriei statului;

(17) raspunde de transmiterea catre organele fiscale a fisierelor
reprezentand operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitati,
dupa caz, inregistrate Tn contabilitatea unitatii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(19) asigura la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(20) urmareste implementarea in operafiunile trezoreriei a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de venituri.

(21) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente fitlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur:

B. In domeniul efectuérii cheltuielilor bugetare:

(1) conduce evidenia analiticd a cheltuielilor bugetului de stat, bugetului
asigurarilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetuiui
trezoreriei statului, iar pentru conturile de disponibilitéti pe titulari si elibereaza
extrase de cont;

(2)  efectuarea platilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asigurand in mod
deosebit verificarea Incadrarii platilor dispuse in limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; Tncadrarea cheltuielilor de
capital in sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de
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investilii aprobate Tn conditiile legii; ncadrarea In disponibilitatile de credite bugetare



deschise si repartizate sau in disponibilitatile de fonduri, dupa caz, precum si alte
verificari prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(8)  in cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de serviciul decontari, operatiuni
cu numerar gi produse electronice concordanta conturilor corespondente;

(4)  1n cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordaniei intre datele inregistrate in
sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(6)  verificd documentatia depusa de institufile publice si deschide pe
seama acestora conturi de credite bugetare, cheltuieli si disponibilitati potrivit
prevederilor legale in vigoare;

(6) verifica si preia In sistem informatic documentele privind
deschidereal/repartizarea/retragerea creditelor din  bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigura
evidenta acestora pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7)  verifica documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice
din fondurile publice potrivit prevederilor legale in vigoare;

(8)  constituie depozite la termen, verifica figsele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtatoare de dobanda ale institutiilor publice
urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda legale;

(9) asigura aplicarea prevederilor Ordinului nr.1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de natura sociald, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(10) in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati preia
in sistem informatic documentele de plata depuse de institutiile publice;

(11) verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,Operatiuni in
curs de [amurire” si, fie le clarifica si Tnregistreaza in conturile corespunzatoare, fie
inifiaza retururi la Incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(12) transmite persoanelor cu atributii in domeniu documentele pe suport de
hartie preluate in sistem informatic In scopul validarii;

(13) verifica extrasele de cont si jurnale zinice de inregistrare a incasarilor si
platilor Tn/din conturile deschise pe seama institufiilor publice, urmarindu-se
inregistrarea in ordine cronologica si sistematica a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corecta a conturilor sintetice si analitice;

(14) efectueaza operatiunile necesare in vederea efectuarii de incasari/plafi
_Tn numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incasari/plati verificate
sl avizate in prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(15) verifica operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de cheltuieli/
disponibilitati cu creditul/debitul contului “Casa”;

(16) conduce evidenia analitica a conturilor de cheltuieli si disponibilitati
deschise pe institutii publice si verifica si elibereaza extrasele de cont, impreuna cu
documentele justificative persoanelor delegate de institutiile publice;

(17) conduce evidenia zilnica a platilor In numerar catre institutiile publice;

(18) asigura la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(19) asigura aplicarea prevederiior O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea si completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice Tn contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casa pentru institutiile publice;



(21) realizeazd executarea silitd asupra conturilor de cheltuieli sau
disponibilitati ale institutilor publice prin infiinfarea de popriri potrivit prevederilor
legale in vigoare;

(22) verificd si vizeazd situatia fluxurilor de trezorerie prezentate de
institutiile publice;

(23) asigurd transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atributii in domeniul contabilitaii in vederea realizarii validarii in sistem informatic:

(24)  verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat
si bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si plafile de casa dispuse in limita creditelor bugetare deschise
si repartizate;

(25) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane
la conturile de disponibilitati deschise pe numele institutiilor publice finantate integral
din venituri proprii;

(26) verifica lunar dobanzile calculate si evidentiate in extrasele de cont
pentru disponibilitatile aflate In conturile de disponibilitati ale institutiilor publice
finanfate integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicarea corects a
modificarilor referitoare la procentele de dobanda;

(27) urmareste implementarea in operafiunile trezoreriei a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de cheltuieli;

(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a
sumelor necesare achitarii dobanzilor la disponibilitatile din conturile institutiilor
publice;

(29) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;

C. In domeniul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilitai ale
operatorilor economici:

(1) verifica documentatia depusa de operatorii economici si deschide pe
seama acestora conturile de disponibilitdti corespunzéatoare, aplicand prevederile
legale n vigoare;

(2)  exercitad controlul asupra documentelor de plati prezentate de operatorii
economici asigurand in mod deosebit respectarea incadrarii platilor in disponibilitatile
aflate in cont;

(3)  1n scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati, preia
in sistem informatic documentele de platd depuse de operatorii economici;

(4)  verifica incasérile contabilizate automat in contul 61.99 ,Operatiuni in
curs de lamurire” i, fie le clarifica si Tnregistreaza in conturile corespunzatoare, fie
initiaza retururi la incasare 1n situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5)  asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atributii in domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(6)  n cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontari, operatiuni
cu numerar si produse electroniceconcordanta conturilor corespondente;

(7)  in cazul operatiunilor interne verificad jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in
sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(8) intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zilnice de
inregistrare a platilor prin conturile deschise pe numele operatorilor economici,
urmarindu-se nregistrarea in ordine cronologica si sistematicd a operatiunilor pe
bazad de documente jusitificative precum si utilizarea corectad a conturiior sintetice si
analitice;



(9) verifica documentatia prezentatda de operatorii economici pentru
finantarea din fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” la organele fiscale Tn scopul luarii masurilor necesare de indisponibilizare
a sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) urmareste executarea creantelor bugetare in conformitate cu legislatia
in vigoare prin infiintarea de popriri asupra disponibilitatilor operatorilor economici
aflate in conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de
organele in drept;

(12) constituie depozite la termen si verifica fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilitdli ale operatorilor economici
purtatoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmarind exactitatea soldurilor
zilnice, precum si aplicarea corecta a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al
Ministrului Finantelor Publice;

(13) verifica operatiunile Tnregistrate in conturile de disponibilitdti ale
operatorilor economici i elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verifica figsele de calcul al dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtatoare de dobéanda ale operatorilor
economici, urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente
pentru depozitele constituite,precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda
aprobate prin Ordin al ministrului finantelor publice;

(15) asigura aplicarea prevederiior O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea si completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonaniarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora;

(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a
sumelor necesare achitarii dobanzilor la disponibilititile din conturile operatorilor
economici;

(17) asigura respectarea conventiilor incheiate cu institutiile de credit in
scopul preluarii de acestea, iIn format electronic a extraselor conturilor 50.69
,Disponibil al operatorilor economici”;

(18) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane
la conturile de disponibilitati deschise pe numele operatorilor economici;

(19) Tintocmeste ordine de plata pentru trezoreria statului (OPT) sau note
contabile pentru sumele incasate Tn anumite conturi de disponibilitati pentru care
organele fiscale dispun distribuirea sumelor respective;

(20) urmareste implementarea In operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de operatori economici.

(21) efectueazd operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;

D. In domeniul casierie-tezaur:

(1)  efectueaza operafiuni de incasari In numerar de la institutii
publice/operatori economici,persoane fizice, etc. pe baza de Chitantd pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii precum si operatiuni de plati catre institutiile
publice pe baza CEC-urilor pentru ridicare de numerar,

(2)  verifica existenta tuturor semnaturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii



(3) verificd, numara si Tmpacheteaza corespunzator numerarul incasat;
intocmeste si verifica jurnalele caselor de incasari, caselor de plati si casieriei —
tezaur precum si registrul privind evidenta numerarului manipulat din casieria-tezaur
si Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-tezaur;

(4)  asigura supravegherea numararii banilor de catre clientii care ridica
numerar de la unitatea trezoreriei statului:

(5)  conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar,
stabileste soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plati si al casei — tezaur,
confrunta zilnic soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verifica inregistrarea
corecta a tuturor operatiunilor din jurnalele de cas3;

(6)  sorteazad, numdra si ambaleazd numerarul provenit din incasarile
zilnice, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor
emise de Banca Nationald a Romaniei;

(7)  ridicd numerarul necesar pentru asigurarea In mod corespunzitor a
platilor in numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului:

(8) elibereaza sume in numerar pe baza actului de identitate catre
persoane fizice, iar pentru institutile publice, pe baza delegatiei si a actului de
identitate;

(9)  asigurd o bund gestiune a numerarului existent in caseria~tezaur si
incadrarea in plafoanele de cas3, solicitind serviciului decontari, operaliuni cu
numerar si produse electronice ridicarea/depunerea de numerar dupa caz;

(10) predd numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeazd corespunzator registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur;

(11) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in
timpul zilei operative, depozitarea acestuia in conditii de sigurantd la finele zilei
operative, inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si
predarea la finele zilei operative sub semnatura, in grija reprezentantilor unitatii de
jandarmerie, care asigura paza si protectia obiectivului;

(12)  raspunde impreund cu seful serviciului/biroului (in calitate de detinator
de cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile
pastrate n tezaurul unitétii trezoreriei statului; verific zilnic, la sfarsitul programului
de lucru, existenta mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si
semneaza pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-
tezaur (persoana desemnata ca detinator de cheie);

(13) urmareste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurarii
integritatii acestora;

(14) efectueaza raportari zilnice si lunare portrivit precizarilor transmise de
Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica:

(15)  asiguréa evidenta programarilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigura verificarea la Inceputul si sfarsitul programului de lucru a starii
de funcfionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea
trezoreriei statului; verificd periodic Tnregistrarile video ale activitati din zona
casieriilor de incasdri si plati si, in mod special, a operatiunilor de incarcare-
descarcare a numerarului si comunicand sefului serviciu/birou disfunctionalitati n
scopul luarii de urgenta a masurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a
oricaror probleme aparute;

(17) asigura conditiile necesare pentru derularea activititii de preluare Si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan,
precum si a celor ridicate Tn vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute
de lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfagoara o astfel de activitate:



(18) asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse,
datele si operatiunile n legatura cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv
valorile pastrate la nivelul respectivei unitafi de trezorerie precum si securitatea
numerarului manipulat;

(19) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(20) gestioneaza documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidentelor acestora.

E. In domeniul vanzarii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de trezorerie:

(1)  asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu
de activitate;

(2)  asigura pastrarea si utilizarea corespunzatoare a documentelor cu
regim special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe
termene, scadente si valori nominale;

(3) pentru certificatele de trezorerie vandute catre populaiie asigura
efectuarea verificarilor necesare si ulterior rascumpararea acestora prin rambursarea
la termenul stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie prezentate de
persoanele fizice, inclusiv a dobanzii aferente perioadei subscrise si a dobanzii la
vedere sau la termen pentru certificatele de trezorerie transformate in certificate in
depozit;

(4) conduce evidenfa contabila a certificatelor de trezorerie si a celor
transformate in certificate In depozit, a celor rascumparate, pe emisiuni, termene,
valori nominale, beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobanzii aferente
acestora;

(5)  urmareste incadrarea dobanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;

(6)  verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7)  intocmeste/verifica balantele de verificare si situafile de raportare
stabilite de Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmareste circuitul strict al tuturor documentelor legate de
rascumpararea certificatelor de trezorerie;

(9)  asigura respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plafi si a altor precizari specifice in ceea ce priveste
rascumpararea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea si completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonaniarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora;

(11) gestioneaza documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidentelor acestora.

(12) efectueaza operatiunile necesare In vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;

F. In domeniul contabilitatii trezoreriei statului:

(1)  organizeaza si conduce evidenta zilnicd a operatiunilor de Incasari si
plati derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corecta in
extrasele de cont transmise de serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse
electronice a incasarilor si platilor efectuate prin sistemul electronic de platj;

(2) verifica si avizeaza zilnic baianta de verificare si celelaite raportari,
pentru conturile gestionate dupda care da acceptul pentru inchiderea de zi;



(3)  transmite/primeste de la serviciul decontari, operatiuni cu numerar si
produse electronice containerele cu operatiuni de plati/incasari de mare valoare,
mica valoare, intertrezorerii si intratrezorerii;

(4)  verifica zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii i intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise n extrasele
emise de serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse electronice;

(5)  valideaza zilnic instructiunile de platd depuse de institutiile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte
servicii din cadrul unitatii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in
sistem informatic;

(6) executa sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(7)  verifica figierele cu operatiuni de plati/incasari transmise/primite la/de la
serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza de
date a unitatii trezoreriei statului;

(8)  editeaza operatiunile inregistrate in contul 61.99 “Operatiuni in curs de
lamurire” pe care le repartizeaza, dupa caz, spre clarificare persoanelor care au
astfel de atribufii, din cadrul unitaiii trezoreriei statului, urmarind fie clarificarea
operatiunilor, fie inifierea de retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au
putut fi clarificate;

(9)  elaboreaza si raporteaza la termenele stabilite executia de casa a
bugetului de stat, bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitati;

(10) inregistreazd in contabilitate dobanzile la conturile de disponibilitati
pentru care se acorda dobanda potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(11)  conduce evidenta distincta si corecta a conturilor gestionate;

(12)  intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial i anual bilantul contabil al trezoreriei statului siil
transmite la serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice la
termenele stabilite examinand n colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14)  raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului ,Casa”;

(15) asigura efectuarea lucrarilor specifice privind incheierea execuiiei
bugetare la finele anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de
Ministerul Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenta cantitativ-valorica si inregistrarea in contabilitate
a documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitanta);

(17) acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile specifice
activitatii trezoreriei statului;

(18)  tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si transmite serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publica
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigura efectuarea platilor de dobanzi din sumele autorizate de Directia
regionalg;

(21) asigurd aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea si completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora:

(22) urmareste, calculeaza si verifici incadrarea consumului de carburanti
pentru mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unitatile de
trezorerie la care existd mijloacele de transport in dotare;



(23) indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan,
precum $i a celor ridicate Tn vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute
de lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale, n vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(24) conduce evidenia -cantitativ-valorica a materialelor consumabile
repartizate;

(25) raspunde Tmpreuna cu seful serviciului/biroului (in calitate de detinator
de cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile
pastrate in tezaurul unitaii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului
de lucru, existenia mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si
semneaza pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-
tezaur (persoana desemnata ca detinator de cheie);

(26) 1indosariazé si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul
activitalii desfasurate;

(27) urmareste implementarea In operatiunile trezoreriei a noilor
reglementari in domeniul de activitate.

Art.993 - Biroul trezorerie si contabilitate publica (comunal) se subordoneaza
trezorierului sef si este condus de un sef birou. in cazul in care se va constitui
compartiment datorita numarului insuficient de posturi necesare pentru crearea unui
birou, compartimentul va fi subordonat sefului de birou de la serviciul fiscal comunal.
Biroul trezorerie si contabilitate publica (comunal) are urmatoarele atributii principale:

A. Tn domeniul incasarii veniturilor:

(1)  conduce eviden{a veniturilor bugetare Incasate pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare aprobate pentru bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de
stat, bugetul fondurilor speciale, bugetelor locale si bugetul trezoreriei statului,
precum si evidenta analitica pe platitori, potrivit precizarilor in vigoare;

(2)  intocmeste in sistem informatic documentele de incasare in numerar a
veniturilor bugetare stabilite de prevederile legale in vigoare, urmarind incadrarea
corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare; asigura transmiterea documentelor pe
hartie catre personalul cu atribufii Tn domeniul incasarii numerarului;

(3) intocmeste si proceseaza in sistem informatic notele contabile sau
ordinele de plata, dupa caz, pentru operatiuni de compensari, rambursari, restituiri,
alocari de sume si cote defalcate pentru bugetele locale, efc;

(4)  verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,Operatiuni in
curs de lamurire” si fie le clarifica si Tnregistreaza in conturile corespunzatoare, fie
initiaza retururi la incasare in situafia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5)  n cazul operatiunilor interne (compensari, rambursari, restituiri, alocari
de sume si cote defalcate pentru bugetele locale, etc) verifica jurnalele si extrasele
conturilor de venituri bugetare/de disponibilitati din punct de vedere al concordantei
intre datele inregistrate n sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(6) asigura transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atributii In domeniul contabilita{ii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(7)  verifica extrasele conturilor de venituri bugetare/disponibilitati, eliberand
un exemplar al acestuia clientilor trezoreriei pentru cazurile prevazute de normele
legale in vigoare;

(8)  Tn cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verifica cu extrasul de cont transmis de serviciul decontari, operatiuni
cu numerar si produse electroniceconcordanta conturilor corespondente ;

(9) analizeaza si verifica documentele privind anularea distribuirilor din
conturile unice precum si documentele aferente procedurii de indreptare a erorilor



materiale dispuse de organele fiscale si efectueazad inregistrarea operatiunilor
respective;

(10)  verifica si confirma, la solicitarea organelor fiscale, a platitorilor sau a
Ministerului Finantelor Publice anumite sume incasate in conturile de venituri
bugetare;

(11)  verificd operatiunile cu numerar inregistrate in conturile de venituri cu
debitul contului “Casa”;

(12) analizeaza si verificd documentele privind compensarea intre unele
impozite si taxe, aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza
operatiunile respective in evidenta sintetica si analitic;

(13) analizeaza si verificd documentele privind restituiri de sume cétre
persoane juridice si fizice aprobate si transmise de organele fiscale si inregistreaza
operatiunile respective n evidenta sintetica si analitica;

(14) analizeaza si verificd documentele privind restituirea de sume din
bugetul general consolidat si cele privind rambursarile de TVA aprobate si transmise
de organele fiscale si inregistreazd operatiunile respective in evidenta analitica si
sintetica;

(15) transmite organelor fiscale deciziile de compensare si de restituire, de
reglare de erori materiale si de anulare de distribuiri din conturile unice pentru care s-
au inregistrat operatiunile in contabilitatea trezoreriei, completate in caseta rezervata
trezoreriei statului;

(16) analizeaza/verifica figierele transmise de organele fiscale reprezentand
operatiuni dispuse conform prevederilor legale in vigoare si raspunde de preluarea
acestora in baza de date a trezoreriei statului;

(17) raspunde de transmiterea catre organele fiscale a fisierelor
reprezentand operatiunile zilnice pe conturi de venituri bugetare si disponibilitati,
dupa caz, inregistrate in contabilitatea unitatii trezoreriei statului;

(18) intocmeste si transmite periodic situatiile de raportare solicitate;

(19) asigura la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor sintetice si
analitice de venituri bugetare;

(20) urmareste implementarea in operafiunile trezoreriei a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de venituri.

(21) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente fitlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;

B. In domeniul efectuérii cheltuielilor bugetare:

(1) conduce evidenfa analiticad a cheltuielilor bugetului de stat, bugetulu
asigurarilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale, bugetelor locale, bugetului
trezoreriei statului, iar pentru conturile de disponibilitati pe ftitulari si elibereaza
extrase de cont;

(2)  efectuarea platilor dispuse din conturile institutiilor publice si exercitarea
controlului asupra documentelor de plati prezentate de acestea, asigurand in mod
deosebit verificarea ncadrarii platilor dispuse n limita creditelor bugetare aprobate in
bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice; incadrarea cheltuielilor de
capital Tn sumele aprobate pentru obiectivele de investitii cuprinse in listele de
investitii aprobate in conditiile legii; incadrarea in disponibilitatile de credite bugetare
deschise si repartizate sau in disponibilititile de fonduri, dupa caz, precum si alte
verificari prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(3)  In cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificd cu extrasul de cont transmis de serviciul decontari, operatiuni
cu numerar si produse electronice concordanta conturilor corespondente;



(4)  1n cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordaniei intre datele Inregistrate in
sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(6)  verificd documentafia depusa de institutile publice si deschide pe
seama acestora conturi de credite bugetare, cheltuieli si disponibilitdti potrivit
prevederilor legale in vigoare ;

(6) verifica si preia Tn sistem informatic documentele privind
deschiderea/repartizarea/retragerea creditelor din bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale si bugetele locale si asigura
evidenta acestora pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

(7)  verificad documentatia privind finantarea investitiilor institutiilor publice
din fondurile publice potrivit prevederilor legale Tn vigoare

(8)  constituie depozite la termen, verifica fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtatoare de dobanda ale institutiilor publice
urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente pentru
depozitele constituite, precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda legale;

(9) asigura aplicarea prevederilor Ordinului nr. 1849/401/2008 privind
monitorizarea platii unor drepturi de natura sociald, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(10) in scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati preia
in sistem informatic documentele de plata depuse de institutiile publice;

(11) verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 ,Operatiuni in
curs de lamurire” si fie le clarifica si inregistreaza in conturile corespunzatoare, fie
inifiaza retururi la incasare in situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(12) transmite persoanelor cu atribuiii in domeniu documentele pe suport de
hartie preluate n sistem informatic in scopul validarii;

(13) verifica extrasele de cont si jurnale zinice de inregistrare a incasarilor si
platilor Tn/din conturile deschise pe seama institutilor publice, urmarindu-se
inregistrarea n ordine cronologica si sistematica a operatiunilor efectuate pe baza de
documente justificative, utilizarea corecta a conturilor sintetice si analitice;

(14) efectueaza operatiunile necesare in vederea efectuarii de ncasari/plati
in numerar de la/la institutii publice pe baza documentelor de incasari/plati verificate
si avizate n prealabil de persoanele desemnate cu aceste atributiuni;

(15) verifica operafiunile cu numerar Iinregistrate in conturile de
cheltuieli/disponibilitati cu creditul/debitul contului “Casa” ;

(16) conduce evidenia analiticd a conturilor de cheltuieli si disponibilitati
deschise pe institufii publice si verifica si elibereaza extrasele de cont, impreuna cu
documentele justificative persoanelor delegate de institutiile publice;

(17) conduce evidenia zilnica a plailor in numerar catre institutiile publice;

(18) asigura la finele exercitiului bugetar inchiderea conturilor de cheltuieli
deschise la unitatea trezoreriei statului;

(19) asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor
efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a
principalelor documente specifice acestora;

(20) stabileste plafoane de casa pentru institutiile publice;

(21) realizeaza executarea silitd asupra conturilor de cheltuieli sau
disponibilitati ale institufiilor publice prin infiintarea de popriri potrivit prevederilor
legale in vigoare;

(22) verifica si vizeaza situatia fluxurilor de ftrezorerie prezentate de
institutiile publice;



(23) asigurd transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atributii in domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(24)  verifica zilnic si lunar contul de executie a cheltuielilor bugetului de stat
$i bugetelor locale in profil economic, respectiv creditele bugetare repartizate pe
ordonatori de credite, si platile de casa dispuse,in limita creditelor bugetare deschise
si repartizate;

(25) asigura aplicarea prevederilor legale privind perceperea de comisioane
la conturile de disponibilitati deschise pe numele institutiilor publice finantate integral
din venituri proprii;

(26) verifica lunar dobanzile calculate si evidentiate in extrasele de cont
pentru disponibilitéile aflate in conturile de disponibilitdti ale institutiilor publice
finantate integral din venituri proprii si stabileste masuri pentru aplicarea corecti a
modificarilor referitoare la procentele de dobanda;

(27) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de cheltuieli;

(28) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a
sumelor necesare achitarii dobanzilor la disponibilitatile din conturile institutiilor
publice;

(29) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur:;

C. In domeniul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilitdti ale
operatorilor economici:

(1) verificd documentatia depusa de operatorii economici si deschide pe
seama acestora conturile de disponibilitafi corespunzatoare, aplicand prevederile
legale in vigoare;

(2)  exercitd controlul asupra documentelor de plati prezentate de operatorii
economici asigurand in mod deosebit respectarea ncadrarii platilor Tn disponibilitatile
aflate in cont;

(3)  n scopul decontarii prin intermediul sistemului electronic de plati preia
in sistem informatic documentele de plata depuse de operatorii economici:

(4) verifica incasarile contabilizate automat in contul 61.99 LOperatiuni in
curs de lamurire” si fie le clarifica si Tnregistreaza in conturile corespunzatoare, fie
initiaza retururi la ncasare 1n situatia in care operatiunile nu au putut fi clarificate;

(5)  asigurd transmiterea documentelor pe hartie catre personalul cu
atributii in domeniul contabilitatii in vederea realizarii validarii in sistem informatic;

(6)  In cazul operatiunilor de mare valoare, mica valoare, intertrezorerii si
intratrezorerii verificad cu extrasul de cont transmis de serviciul decontari, operatiuni
cu numerar si produse electroniceconcordanta conturilor corespondente;

(7)  n cazul operatiunilor interne verifica jurnalele si extrasele conturilor de
cheltuieli bugetare din punct de vedere al concordantei intre datele inregistrate in
sistem informatic si documentele de plata pe suport hartie;

(8) intocmeste si verificd extrasele de cont si jurnalele zinice de
inregistrare a platilor prin conturile deschise pe numele operatoriilor economici,
urmarindu-se Tnregistrarea in ordine cronologica si sistematici a operatiunilor pe
bazéd de documente jusitificative precum si utilizarea corecti a conturilor sintetice Si
analitice;

(9) verifica documentatia prezentatda de operatorii economici pentru
finantarea din fonduri publice a investitiilor, potrivit prevederilor legale in vigoare;

(10) transmite zilnic soldurile conturilor 50.69 ,Disponibil al operatorilor
economici” ia organele fiscale in scopui iudrii masuriior necesare de indisponibilizare



a sumelor pentru care operatorii economici au obligatii bugetare si a altor conturi de
disponibilitati stabilite de prevederile legale in vigoare;

(11) urmareste executarea creanielor bugetare in conformitate cu legislatia
in vigoare prin infiintarea de popriri asupra disponibilitatilor operatorii economici
aflate In conturi deschise la trezoreria statului potrivit titlurilor executorii emise de
organele in drept;

(12) constituie depozite la termen si verifica fisele de calcul ale dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile de disponibilitaii ale operatorilor economici
purtatoare de dobanda si pentru cele de depozit, urmarind exactitatea soldurilor
zilnice, precum si aplicarea corecta a procentului de dobanda aprobat prin Ordin al
Ministrului Finan{elor Publice;

(13) verifica operafiunile Tinregistrate Tn conturile de disponibilitdti ale
operatorilor economici si elibereaza extrase de cont acestora;

(14) constituie depozite la termen si verifica fisele de calcul al dobanzilor la
vedere si la termen pentru conturile purtdtoare de dobanda ale operatorilor
economici, urmarind exactitatea soldurilor zilnice, respectarea termenelor scadente
pentru depozitele constituite, precum si aplicarea corecta a procentelor de dobanda
aprobate prin Ordin al ministrului finantelor publice;

(15) asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministruiui finanfelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea,
ordonanfarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor
efectuate de Ministerul Finantelor Publice Tn contul si numele statului precum si a
principalelor documente specifice acestora;

(16) face propuneri pentru cuprinderea in bugetul trezoreriei statului a
sumelor necesare achitarii dobanzilor la disponibilitatile din conturile operatorii
economici;

(17) asigura respectarea conveniiilor incheiate cu institutile de credit in
scopul preluarii de acestea, in format electronic, a extraselor conturilor 50.69
,Disponibil al operatorilor economici”;

(18) asigurarea aplicarea prevederilor legale privind perceperea de
comisioane la conturile de disponibilitati deschise pe numele operatorilor economici;

(19) intocmeste ordine de platd pentru trezoreria statului (OPT) sau note
contabile pentru sumele incasate Tn anumite conturi de disponibilitati pentru care
organele fiscale dispun distribuirea sumelor respective;

(20) urmareste implementarea In operatiunile trezoreriei statului a noilor
reglementari pe linia executiei de casa la partea de operatori economici.

(21) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;

D. In domeniul casierie-tezaur:

(1)  efectueazd@ operafiuni de TIncasari In numerar de la institutii
publice/operatori economici, persoane fizice, etc pe bazd de Chitantd pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii precum si operatiuni de plai catre institutiile
publice pe baza CEC-urilor pentru ridicare de numerar;

(2)  verifica existenta tuturor semnaturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3) verificd, numara si Tmpacheteaza corespunzator numerarul incasat;
intocmeste si verifica jurnalele caselor de Tncasari, caselor de plati si casieriei —
tezaur precum si registrul privind evidentia numerarulul manipulat din casieria-tezaur
si Registrul pentru evidenia numerarului din casieria-tezaur;



(4)  asigura supravegherea numararii banilor de catre clientii care ridica
numerar de la unitatea trezoreriei statului;

(5)  conduce corect si la zi evidenta intrarilor si iesirilor de numerar,
stabileste soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plati si al casei — tezaur,
confrunta zilnic soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verifica inregistrarea
corecta a tuturor operatiunilor din jurnalele de cas;

(6) sorteazd, numara si ambaleaza numerarul provenit din incasarile
zilnice, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor
emise de Banca Nationalda a Romaniei;

(7)  ridicd numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzitor a
platilor in numerar prin casieria unittii trezoreriei statului;

(8)  elibereazd sume in numerar pe baza actului de identitate catre persone
fizice, iar pentru instituiile publice pe baza delegatiei si a actului de identitate;

(9)  asigurd o buna gestiune a numerarului existent in caseria—tezaur si
incadrarea in plafoanele de casa, solicitand serviciului decontari, operatiuni cu
numerar si produse electronice ridicarea/depunerea de numerar, dupa caz;

(10) preda numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu/birou si completeazd corespunzétor registrul privind evidenta numerarului
manipulat din casieria-tezaur;

(11) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in
timpul zilei operative, depozitarea acestuia In conditii de sigurantd la finele zilei
operative, inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detinatorilor de chei si
predarea la finele zilei operative sub semnatura, in grija reprezentantilor unitatii de
Jjandarmerie, care asigura paza si protectia obiectivului;

(12) raspunde impreun& cu seful serviciului/biroului (in calitate de detin&tor
de cheie de la casa tezaur) de respectarea conditilor de securitate pentru valorile
pastrate in tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului
de lucru, existenta mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si
semneaza pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-
tezaur (persoana desemnata ca detinator de cheie);

(13) urméreste fluxul documentelor si a numerarului in scopul asigurarii
integritatii acestora;

(14) efectueaza raportari zilnice si lunare portrivit precizérilor transmise de
Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15)  asigura evidenfa programarilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a stérii
de functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea
trezoreriei statului, verificd periodic inregistrarile video ale activitati din zona
casieriilor de incasari si plati si In mod special a operatiunilor de incarcare-
descarcare a numerarului si comunicand sefului serviciu/birou disfunctionalitati n
scopul ludrii de urgenta a masurilor care se impun in vederea remedierii de urgenta a
oricaror probleme aparute;

(17) asigura conditiile necesare pentru derularea activititi de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan,
precum si a celor ridicate In vederea confiscérii sau confiscate In conditiile prevazute
de lege de catre organele abilitate, In conformitate cu prevederile legale n vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfégoara o astfel de activitate;

(18) asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse,
datele si operatiunile Tn leg&tura cu trasporturile de numerar sau alte valori, respectiv

valorile pastrate la nivelul respectivei unitati de trezorerie precum si securitatea
numerarului manipulat;

(19) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate n cadrul serviciului;



(20) gestioneaza documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidenielor acestora.

E. In domeniul vanzarii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de trezorerie:
(1) asigurd cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in acest domeniu
de activitate;

(2)  asigura pastrarea si utilizarea corespunzitoare a documentelor cu
regim special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe
termene, scadente si valori nominale;

(3)  pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie asigurd
efectuarea verificarilor necesare si ulterior rdscumpararea acestora prin rambursarea
la termenul stabilit a valorii nominale a certificatelor de trezorerie prezentate de
persoanele fizice, inclusiv a dobanzii aferente perioadei subscrise si a dobanzii la
vedere sau la termen pentru certificatele de trezorerie transformate in certificate in
depozit;

(4)  conduce evidenta contabild a certificatelor de trezorerie si a celor
transformate in certificate in depozit, a celor rascumparate, pe emisiuni, termene,
valori nominale, beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobanzii aferente
acestora;

(5)  urmareste incadrarea dobanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;

(6)  verifica cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7)  intocmeste/verificd balanfele de verificare si situatile de raportare
stabilite de Ministerul Finantelor Publice;

(8)  urmareste circuitul strict al tuturor documentelor legate de
rascumpararea certificatelor de trezorerie;

(9)  asigura respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plati si a altor precizari specifice in ceea ce priveste
rascumpararea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar;

(10)  asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor
efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului precum si a
principalelor documente specifice acestora;

(11)  gestioneaza documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidentelor acestora.

(12) efectueazd operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;

F. In domeniul contabilittii trezoreriei statului:

(1) organizeaza si conduce evidenta zilnica a operatiunilor de Incaséri si
plati derulate prin unitatea trezoreriei statului; verifica zilnic evidentierea corecta in
extrasele de cont transmise de serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse
electronice a incasarilor i platilor efectuate prin sistemul electronic de plati:

(2)  verificd si avizeaza zilnic balanta de verificare si celelalte raportari,
pentru conturile gestionate dupa care d& acceptul pentru inchiderea de zi;

(3)  transmite/primeste de la Serviciul decontari, operatiuni cu numerar si
produse electronice containerele cu operatiuni de plati/incasari de mare valoare,
mica valoare, intertrezorerii si intratrezoreri;



(4)  verifica zilnic soldurile conturilor corespondente de mare valoare, mica
valoare, intertrezorerii si intratrezorerii prin confruntare cu cele inscrise in extrasele
emise de serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice

(5)  valideaza zilnic instructiunile de platd depuse de institutile publice si
operatorii economici la unitatea trezoreriei statului precum si cele initiate de alte
servicii din cadrul unittii trezoreriei statului care in prealabil au fost preluate in
sistem informatic;

(6)  executd sarcinile specifice legate de operatiunile cu numerar;

(7)  verifica figierele cu operatiuni de plati/incasari transmise/primite la/de Ia
Serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice si le preia in baza
de date a unitatii trezoreriei statului;

(8)  editeaza operatiunile Tnregistrate n contul 61.99 “Operatiuni in curs de
lamurire” pe care le repartizeaza, dupa caz, spre clarificare persoanelor care au
astfel de atributii, din cadrul unitatii trezoreriei statului, urmarind fie clarificarea
operatiunilor, fie initierea de retururi la incasare in situatia in care operatjunile nu au
putut fi clarificate;

(9)  elaboreaza si raporteazéd la termenele stabilite executia de cas3 a
bugetului de stat, bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetelor fondurilor speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele locale pecum si a conturilor de disponibilitati;

(10) inregistreaza in contabilitate dobanzile la conturile de disponibilitafi
pentru care se acorda dobanda potrivit dispozitiilor legale In vigoare;

(11)  conduce evidenta distinctd si corecta a conturilor gestionate;

(12)  intocmeste si verifica zilnic si lunar balante de verificare;

(13) elaboreaza trimestrial si anual bilanful contabil al trezoreriei statului si 1l
transmite la Serviciul decontari, operatiuni cu numerar si produse electronice la
termenele stabilite examinand in colaborare cu persoanele implicate in gestionarea
acestora, soldurile posturilor din bilant;

(14)  raspunde de verificarea zilnica a dosarului contului ,Casa”:

(15) asigura lucrarile specifice privind incheierea executiei bugetare la finele
anului pe baza normelor metodologice si a structurilor elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

(16) raspunde de evidenta cantitativ-valorica si inregistrarea in contabilitate
a documentelor cu regim special (CEC pentru ridicare de numerar, Chitanta):

(17) acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile specifice
activitatii trezoreriei statului;

(18) tine evidenfa modului de alocare a utilizatorilor aplicatiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(19) intocmeste si transmite serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publica
propuneri pentru bugetul trezoreriei statului;

(20) asigura efectuarea platilor de dobanzi din sumele autorizate de Directiei
regionale;

(21) asigura aplicarea prevederilor Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2024/2013 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei statului si a cheltuielilor
efectuate de Ministerul Finantelor Publice in contul si numele statului precum sia
principalelor documente specifice acestora;

(22) urmareste, calculeaza si verificd Tncadrarea consumului de carburanti
pentru mijloacele de transport din dotare, in limitele legale pentru unitatile de
trezorerie la care exista mijloacele de transport in dotare;

(23) Indeplineste sarcinile specifice privind activitatea de preluare Si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan,



precum si a celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute
de lege de catre organele abilitate, Tn conformitate cu prevederile legale, in vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(24) conduce evidenta cantitativ-valorica a materialelor consumabile
repartizate;

(25) raspunde impreuna cu seful serviciului/biroului (in calitate de detinator
de cheie de la casa tezaur) de respectarea conditiilor de securitate pentru valorile
pastrate in tezaurul unitafii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului
de lucru, existenta mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si
semneaza pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-
tezaur (persoana desemnata ca detinator de cheie);

(26) indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul
activitatii desfasurate;

(27) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor
reglementari in domeniul de activitate.

Art.99%4 - Serviciul indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale are
urmatoarele atributii principale:

) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitafilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind Tn mod deosebit organizarea efectuarii operafiunilor de
incasari si plati in numerar; fluxul operatiunilor, verificarea documentelor, registrelor,
etc. si concordanta intre sumele inscrise in acestea, gestiunea casei-tezaur si a
caselor de incasari/plati, concordanta soldului scriptic cu cel faptic, modul de ambalare
si pastrare a numerarului In casa tezaur, verificarea modului de functionare a
sistemelor de alarmare/video si a inregistrarilor realizate prin intermediul -acestora,
restituirea de venituri prin casierie s.a.m.d;

(2) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitafilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judefului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit fluxul operatiunilor de Tncasare a veniturilor
bugetare achitate prin virament: respectarea cu strictete a prevederilor Instructiunilor
privind operatiunile de decontare ale trezoreriei statului prin intermediul sistemului
electronic de plati; verificarea incadrarii corecte a veniturilor incasate potrivit
clasificafiei bugetare; verificarea Incasarilor evidentiate in contul 61.99 «Operatiuni in
curs de lamurire» si modul de solutionare a incasarilor eronate, fie prin incadrarea in
conturile corecte fie prin intocmirea de retururi la incasare prin intermediul programului
informatic; verificarea Tinregistrarii zilnice a Tincasarilor de venituri bugetare 1in
contabilitatea sintetica si analitica; verificarea modului Tn care au fost efectuate
compensarile/restituirile de venituri bugetare; analiza conturilor de venituri bugetare
deschise pe platitori, verificarea balantelor de verificare s.a.;

(3) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judefului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit modul de efectuare a cheltuielilor bugetare:
deschiderea conturilor corespunzatoare de credite bugetare si cheltuieli pe numele
ordonatorilor de credite; deschiderea creditelor bugetare si evidenfierea corecta pe
conturi in contabilitate, potrivit clasificafiei bugetare; verificarea semnaturilor autorizate
pe documentele prin care sunt dispuse plafi; verificarea platilor dispuse de ordonatorii
de credite in limita creditelor bugetare deschise si repartizate si a bugetelor de venituri
si cheltuieli; verificarea existentei bugetelor de venituri si cheltuieli si a listelor de
investitii, potrivit prevederilor legale In vigoare; eliberarea extraselor de cont titularilor;
respectarea cu strictele a prevederilor Instructiunilor privind cperafiunile de decontare
ale trezoreriei statului prin intermediul sistemului electronic de platisi a celorlalte
prevederi legale in vigoare;



4) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitafii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit aplicarea corespunzatoare a prevederilor
legale privind acordarea de dobanzi la conturile stabilite prin ordinul ministrului
finantelor publice si perceperea de comisioane pentru servicille prestate
clientilor Trezoreriei Statului: instituti de credit, operatori economici sau institutii
publice finantate integral din venituri proprii;

(5)  asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitafii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit temeiul legal in baza caruia au fost
deschise conturile de disponibilitdti pentru institutii publice si operatorii economici
astfel incat, sumele sa fie gestionate corespunzator in functie de natura economica a
acestora; verificarea platilor dispuse din aceste conturi in conformitate cu prevederile
legale in vigoare; verificarea existentei bugetelor de venituri si cheltuieli si a listelor de
investitii in cazul institutiilor publice;

(6)  asigurd, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitafilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judefului si a
activitaiii proprii urmarind Tn mod deosebit decontarea zilnica din conturile de
disponibilita{i a documentelor de plata prezentate de institutiile publice precum si
decontarea documentelor de platd prezentate de operatorii economici; eliberarea
extraselor de cont titularilor;

(7) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitafii proprii urmarind in mod deosebit respectarea cu stricteie a prevederilor
Instructiunilor privind operaiiunile de decontare ale trezoreriei statului prin intermediul
sistemului electronic de plaii si a celorlalte prevederi legale in vigoare;

(8) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitafilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind Tn mod deosebit organizarea si functionarea contabilitatii
Trezoreriei Statului; Tnregistrarea zilnica a operafiunilor de Incasari $i plati; folosirea
corecta a conturilor din planul de conturi; intocmirea zilnica a balantei de verificare;
analiza conturilor;, elaborarea lucrarilor privind raportarea executiei bugetare la
termenele stabilite de Ministerul Finantelor Publice; elementele care au stat la baza
informarilor periodice si a bilanturilor;

(9) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitafilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind In mod deosebit verificarea respectarii procedurilor
prevazute de legislatia in vigoare privind depozitarea obiectelor din metale pretioase,
aliajelor acestora si pietrelor pretioase in tezaurul unitatilor trezoreriei statului care au
astfel de atributii;

(10)  asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitafii proprii urmarind in mod deosebit modul de defalcare a cotelor si sumelor din
unele venituri ale bugetului general consolidat pentru bugetele locale;

(11) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit modul de efectuare a incasarii si distribuirii
sumelor achitate in conturile unice;

(12) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitafilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judefului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit modalitatea de punere n aplicare a
executarii silite prin poprire a institufiilor publice si operatorilor economici potrivit
prevederilor legale Tn vigoare,



(13) asigura, potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata
a activitatii tuturor unitafilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judefului si a
activitatii proprii urmarind in mod deosebit modul de constituire si utilizare a garantiei
constituite in trezorerie de operatorii economici pentru acordarea inlesnirilor la plata
obligatiilor bugetare;

(14) asigura potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
activitafii tuturor unitafilor operative ale trezoreriei statului din cadrul judetului si a
activitatii proprii urmarind In mod deosebit existenta stocului faptic al formularelor cu
regim special si confruntarea acestuia cu stocul scriptic inscris in fisele pentru
evidenta formularelor cu regim special;

(15) asigura potrivit programelor si frecventei stabilite, verificarea inopinata a
existentei la dosarele de casa a tuturor taloanelor chitantelor pentru incasarea de
impozite, taxe si contributii (inclusiv succesiunea numerelor) precum si concordanta
acestora cu documentele preluate in sistem informatic

(16) asigura participarea personalului la operatiuni de verificare a activitatii
unitafilor operative ale trezoreriei statului din alte judefe, la dispozitia conducerii
Directiei generale trezorerie si contabilitate publica din cadrul Ministerului Finantelor
Publice;

(17) propune directorului executiv trezorerie sau directorului general al
Directiei regionale dupa caz Tmbunatatirea/extinderea tematicii si frecventei de
verificare pe baza constatarilor si specificitatilor actiunilor curente de verificare
efectuate cel putin lunar;

(18) asigura indrumarea si verificarea potrivit programelor si frecventei
stabilite, verificarea inopinata a activitafii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei
statului din cadrul judetului si a activitatii proprii cu privire la derularea operatiunilor cu
titluri de stat/certificate de trezorerie pentru populaiie aflate in depozit, urmarind
aplicarea legislatiei in vigoare, completarea, verificarea, existenta si gestionarea
documentelor specifice, intocmirea registrelor, calculul dobanzilor si platile efectuate
precum $i organizarea si conducerea evidentelor operative si contabile;

(19) primeste de la trezoreriile din subordine/serviciile (birourile) indrumarea
si verificarea activitatii trezoreriilor localedin cadrul AJFP din cadrul regiunii situatiile de
raportare prevazute de legislatia Tn vigoare in domeniul titlurilor de stat, realizeaza
situatia centralizatoare si o transmitela Ministerul Finantelor Publice cu respectarea
legislatiei Tn vigoare Tn domeniul titlurilor de stat;

(20) primeste de la trezoreriile din subordine situatiile de raportare prevazute
de normele metodologice in vigoare si intocmeste in termenele stabilite situatiile de
raportare privind rascumpararea certificatelor de trezorerie pentru populatie, plata
dobénzilor pe structura acestora si transmiterea acestora la Ministerul Finanielor
Publice;

(21) verifica si supune aprobarii serviciului juridic (contencios) si avizare
juridicd si trezorierului sef dosarele cu documentatia pentru certificatele de trezorerie
distruse/pierdute/furate;

(22) ntocmeste documentatia necesara pentru incheierea de Conventii cu
institufiile de credit in baza Protocoalelor semnate la nivelul Ministerului Finantelor
Publice pentru preluarea n format electronic a extraselor contului 50.69 « Disponibil al
operatorilor economici » precum si a celor pentru incasarea de venituri bugetare prin
unitatile CEC precum si alte conventii (In masura in care le-au fost transmise precizari
si instructiuni in acest sens de catre Ministerul Finantelor Publice);

(23) asigura monitorizarea  operafiunilor de  numarare, sortare,
reimpachetare precum si din momentul lansarii Tn productie a noului sistem de
depunere utilizat in relafie cu BNR a modului de sigilare cu sigilii de unica folosinia, a
numerarului care urmeaza a fi depus la sediile Bancii Nationale a Romaniei;



(24)  verifica si coordoneaza aplicarea masurilor necesare privind incheierea
exercitiului bugetar in bune conditii;

(25) asigurd indrumarea metodologicd si pregatirea profesionala a
angajatilor din cadrul unitatilor operative ale trezoreriei statului/unitatii proprii, in scopul
respectarii instructiunilor si a normelor legale in domeniu;

(26) propune mdasuri de Tmbunatatire a activititii unitatilor teritoriale ale
trezoreriei statului;

(27) asigura Tndrumarea metodologicad si pregdtirea profesionald a
angajatilor din cadrul unit&tilor operative ale trezoreriei statului/unitatii proprii pe linie
de casierie urmarind respectarea instructiunilor si a normelor existente, propunand
masuri de imbunatétire a activitatii;

(28) raspunde la solicitarile scrise adresate de unitatile operative ale
trezoreriei statului, de institutile publice si de operatorii economici care vizeaza
activitatea trezoreriei statului;

(29) rezolva sesizarile primite de la persoanele fizice cu privire la activitatea
de rascumparare a certificatelor de trezorerie, la calculul si plata dobanzilor pentru
certificatele de trezorerie;

(30) asigura intocmirea de comunicate de presa si le supune spre aprobare
conducerii directiei referitor la cele mai importante aspecte care vizeaza activitatea
Trezoreriei Statului;

(31)  propune incheierea politelor de asigurare pentru mijloacele de transport
numerar/valori precum si a numerarului transportat si intocmeste documentele
necesare in vederea incheierii politelor de asigurare;

(32)  centralizeaza propunerile pentru bugetul trezoreriei statului primite de
la unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului (doar
la nivelul serviciului/biroului indrumarea si verificarea activitétii trezoreriilor locale din
cadrul administratiei judefene) si procedeaza la transmiterea acestora catre
serviciul/biroul indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul
activitatii de trezorerie si contabilitate publica organizaté la nivelul Direciiei regionale;

(33) centralizeaza propunerile pentru bugetul trezoreriei statului primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului, respectiv
de la activitatea de trezorerie si contabilitate publica organizate in cadrul administratiei
judetene din aria de competenta a regiunii si le transmite la Ministerului Finantelor
Publice (doar la nivelul serviciului/biroului ndrumarea si verificarea activitatii
trezoreriilor locale din cadrul Directiei regionale);

(34) centralizeaza solicitarile pentru deschiderea si repartizarea creditelor
din bugetul trezoreriei statului si din bugetul Ministerului Finantelor Publice — Actiuni
Generale, primite de la unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din
cadrul judetului (doar la nivelul serviciului/biroului indrumarea si verificarea activitatii
trezoreriilor locale din cadrul administratiei judetene) si procedeaza la transmiterea
acestora catre serviciul/biroul indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale din
cadrul activitatii de trezorerie si contabilitate publica organizata la nivelul Directiei
regionale;

(35) centralizeaza solicitarile pentru deschiderea si repartizarea creditelor
din bugetul trezoreriei statului si din bugetul Ministerului Finantelor Publice — Actiuni
Generale, primite de la unitatea proprie /serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din
cadrul judefului, respectiv de la activitatea de trezorerie si contabilitate publica
organizate in cadrul administratiei judetene din aria de competents a regiunii si le
transmite la Ministerul Finantelor Publice (doar la nivelul serviciului/biroului indrumarea
si verificarea activitatii trezoreriilor locale din cadrul Directiei regionale);

(36) centralizeaza cererile de autorizare la platd a dobanzilor primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului si le
transmite catre serviciul/biroul indrumarea si verificarea activitétii trezoreriilor locale din



cadrul Directiei regionale (doar la nivelul serviciului/biroului indrumarea si verificarea
activitatii trezoreriilor locale din cadrul administratiei judetene);

(37) centralizeaza cererile de autorizare la platd a dobanzilor primite de la
unitatea proprie/serviciile/birourile teritoriale de trezorerie din cadrul judetului, respectiv
de la activitatea de trezorerie i contabilitate publica organizate in cadrul administratiei
judetene din aria de competen{d a regiunii (doar la nivelul serviciului/biroului
indrumarea si verificarea activitaiii trezoreriilor locale din cadrul Directiei regionale);

(38) primeste dispozitii bugetare de repartizare/retragere prin corespondenta
de la Ministerul Finantelor Publice pe care, dupa confruntarea borderoului primit cu
dispozitile bugetare, le transmite unitatii proprii/unitatilor operative ale trezoreriei
statului din subordine la care ordonatorii de credite secundari si tertiari au conturile
deschise;

(39) urmareste implementarea in operafiunile trezoreriei a noilor
reglementari in domeniu.

Art. 995 - Serviciul sinteza si asisten{a elaborarii si executiei bugetelor locale

are urmatoarele atributii principale:

(1)  asigura asistentd tehnicd si coordoneaza actiunea de elaborare de
catre ordonatorii principali de credite a proiectelor bugetelor locale ale comunelor,
oraselor, municipiilor si judetului;

(2)  dupa aprobarea legii bugetului de stat asigura asistents tehnica pentru
repartizarea sumelor si cotelor defalcate pe unitati administrativ teritoriale, in
conditile art.33 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(3)  verifica, centralizeaza si intocmeste sinteza proiectului bugetului pe
ansamblul judetului, pe baza proiectelor bugetelor locale elaborate de ordonatorii
principali de credite, in conditiile prevazute de Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare si a normelor metodologice
elaborate de Ministerul Finantelor Publice, pe care le transmit Ministerului Finantelor
Publice;

(4)  transmite Ministerului Finantelor Publice propunerile ordonatorilor
principali de credite ai bugetelor locale centralizate pe ansamblul judetului privind
repartizarea pe frimestre a sumelor si cotelor defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat si a transferurilor din bugetul de stat iar dupa aprobarea de catre
Ministerul Finantelor Publice, comunica acestora repartizarea pe trimestre;

(5) pe baza bugetelor aprobate ale unitatilor administrativ-teritoriale,
asigura intocmirea si transmiterea la Ministerul Finantelor Publice a bugetului pe
ansamblul judetului grupat pe comune, orase, municipii, bugetului propriu al judetului,
pe structura clasificatiei bugetare;

(6) urmareste aprobarea bugetelor locale in termen de 45 de zile de la data
publicarii legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, iar pentru
unitatile administrativ-teritoriale pentru care nu au fost aprobate bugete in termenul
legal propune conducerii institutiei aplicarea corespunzatoare a prevederilor Legii nr.
273/2006 privind finanfele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

(7)  verifica listele de investitii aprobate ca anexa la bugetul local de catre
unitatile administrativ teritoriale, urmarindu-se ca sumele inscrise in acestea s3
corespunda cu cele inscrise in bugetele .-de venituri si cheltuieli, la capitolele de
cheltuieli corespunzatoare;

(8)  asigurd centralizarea bugetelor rectificate ale unitatilor administrativ-
teritoriale pe parcursul exercitiului bugetar, la termenele stabilite prin actele
normative emise in acest scop si intocmeste sinteza pe ansamblul judetului;

(9)  verifica, analizeaza si centralizeaza situatiile financiare trimestriale si

anuale depuse de unitatile administrativ-teritoriale si prezintd Ministerului Finantelor



Publice situatia financiara centralizatd privind executia bugetului pe ansamblul
judetului, la termenele prevazute in normele metodologice;

(10) verifica, analizeaza si centralizeaza raportarile lunare prevazute de
normele metodologice, depuse de unitdtile administrativ-teritoriale si prezinta
Ministerului Finantelor Publice raportarile lunare centralizate, la termenele prevézute
in normele metodologice si efectueaza lucrdri de sinteza si analiza privind elaborarea
si executia bugetelor locale pe care le prezintd conducerii Ministerului Finantelor
Publice la solicitare;

(11) asigura transmiterea la ordonatorii principali de credite a normelor
metodologice, precizarilor si altor informatii privind elaborarea si executia bugetelor
locale precum si modificarile aduse clasificatiei bugetare a bugetului local si indruma
si sprijina personalul de specialitate din cadrul autoritatilor administrafiei publice
locale cu privire la aplicarea acestora;

(12) asigura intocmirea situatiilor prevazute de normele specifice in vederea
virarii catre unitatile administrativ teritoriale a sumelor din cota corespunzatoare din
impozitul pe venit incasat la bugetul de stat pentru echilibrare, in conditiile stabilite de
art.32 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile si
completarile ulterioare;

(13) verificd si supune spre avizare notele justificative ale ordonatorilor
principali de credite pentru transferurile din bugetul de stat catre bugetele locale
pentru investitii finantate pariial din Imprumuturi externe si intocmeste ordonantarea
de plata a acestora;

(14) asigura monitorizarea incadrarii in numarul de posturi si In nivelul
cheltuielilor de personal si raporteaza Ministerului Finantelor Publice la termenele
stabilite a situatiilor referitoare la modul de respectare a prevederilor legii de catre
institutiile publice locale; repartizeaza pe unitati administrativ-teritoriale plafonul
maxim al cheltuielilor de personal si efectueaza redistribuiri In timpul anului intre
unitati, conform prevederilor legale;

(15) comunicd Tn mod operativ unitafilor teritoriale ale trezoreriei statului
nivelul planificat al sumelor defalcate pe fiecare unitate administrativ teritoriala
arondata, repartizarea acestora pe trimestre, precum si orice modificari care apar n
executie, urmarind in raportarea operativd ca sumele alocate efectiv sd nu
depaseasca sumele aprobate;

(16) analizeaza execufia bugetelor locale in ceea ce priveste sumele
defalcate din TVA pentru echilibrare si propune conducerii institutiei modificari intre
sumele aprobate pe ordonatori de credite sau solicitarea la Ministerul Finantelor
Publice a suplimentarilor de sume defalcate din TVA;

(17) centralizeaza proiectele bugetelor locale si anexele la acestea pentru
anul bugetar urmator, precum si estimarile pentru urmatorii 3 ani, urmand sa
transmita proiectele bugetelor locale pe ansamblul judetului la Ministerul Finantelor
Publice;

(18) asigura desfasurarea cu reprezentantii unitatilor administrativ/teritoriale
a unor sesiuni de instruire, In scopul aplicarii corecte a reglementarilor in domeniul
organizarii ¢i conducerii contabilitatii in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare ;

(19) asigura verificarea, analizarea, centralizarea si transmiterea la
Ministerul Finantelor Publice a raportarilor periodice prevazute de normele
metodologice depuse de unitafile administrativ teritoriale privind platile restante si
arieratele;

(20) asigurad centralizarea si transmiterea la Ministerul Finantelor Publice a
fisierelor privind monitorizarea unor drepturi cu caracter social conform Ordinului nr
1849/401/2008 privind monitorizarea platii unor drepturi de naturd sociald, cu
modificarile si completarile ulterioare;



(21) asigurd exercitarea controlului de tip preventiv in conformitate cu
prevederile legale n vigoare asupra operatiunilor si documentelor unitatilor
administrativ teritoriale;

(22) sesizeaza cazurile de Tintarzieri in depunerea de catre unitatile
administrativ-teritoriale a diverselor raportdri, in vederea aplicarii sanctiunilor
prevazute de lege;

(23) colaboreaza cu celelalte structuri din componenta administratiei
judetene a finantelor publice/Directiei regionale;

(24) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor
reglementari in domeniul de activitate.

Art.99%6 - Serviciul decontari operatiuni cu numerar si produse electronice are
urmatoarele atributii principale:

(1)  asigura receptionarea, verificarea si Inregistrarea in cadrul aplicatiei
informatice a fisierelor ce contin instrumente de platd constituite la nivelul unitatii
proprii/unitatilor trezoreriei statului din cadrul judefului si creaza fisierele pe care
urmeaza sa le transmitd in vederea decontarii Ministerului Finantelor Publice -
Directia generala trezorerie si contabilitate publica /unitatilor de trezorerie destinatare
din cadrul judetului, dupa caz; asigurd receptionarea, verificarea si inregistrarea n
cadrul aplicatiei informatice fisierelor ce contin incasari prin virament in conturile de
venituri/cheltuieli bugetare sau de disponibilitati, destinate unitatii proprii/unitatilor de
trezorerie din cadrul judetului, transmise de Ministerul Finantelor Publice - Directia
generala trezorerie si contabilitate publica si creaza fisierele pe care urmeaza si le
transmita unitailor trezoreriei statului din cadrul judetului; urméreste in mod special
ca toate instructiunile de plata transmise la Ministerul Finantelor Publice — Directia
generala trezorerie si contabilitate publica sa fie decontate, atat in ceea ce priveste
numarul de documente cat si valoarea acestora; intocmeste la finele fiecarei zile
balanta de verificare si verificd zilnic soldurile conturilor de decontare aferente
operatiunilor de mica/mare valoare si intertrezorerii si semnaleazid operativ
eventualele diferente constatate; verifica zilnic soldurile conturilor de decontare
privind operatiunile intratrezorerii si solutioneazd operativ eventualele diferente
constatate;

(2)  primeste, verifica, centralizeaza si raporteaza zilnic, lunar, trimestrial si
anual, executia de casd a bugetului de stat, bugetelor locale, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetului trezoreriei statului, bugetele fondurilor speciale n structura
si la termenele stabilite de Ministerul Finantelor Publice; elaboreazd trimestrial si
anual bilantul trezoreriei statului la nivelul judetului, examineaza soldurile posturilor
din bilant si intocmeste raportul de analiza, elaboreaza alte lucrari de sinteza privind
executia bugetara si alte situatii de raportare pe care le transmite operativ si periodic
la Ministerul Finantelor Publice la termenele stabilite/comunicate de acesta:

(3) pe baza normelor metodologice si ale instructiunilor Ministerului
Finantelor Publice stabileste masuri specifice pentru incheierea exercitiului bugetar
si urmareste incheierea executiei pe fiecare buget in parte precum si stabilirea
rezultatelor acestora In conturile corespunzatoare;

(4) intocmeste pe baza necesarului/fexcedentului de numerar al unitafii
proprii/trezoreriilor operative din subordine si transmite la Ministerul Finantelor
Publice — Directia generala trezorerie si contabilitate publica urmétoarele: Cererile de
retragere numerar de la Banca Nationald a Romaniei, Notificirile de depunere
numerar, Cererile de alimentare a conturilor de disponibil deschise pe seama
trezoreriilor fard casa tezaur; intocmeste si transmite la Ministerul Finantelor Publice
— Directia generala trezorerie si contabilitate publica Situatia zilnica/lunara a soldului
de numerar existent la nivelul casieriilor tezaur din subordine, precum si situatiile de
raportare aferente operatiunilor cu numerar derulate la nivelul unitailor de trezorerie
din subordine; efectueaza operatiunile ce-i revin in cadrul aplicatiei informatice



CashBNR cu privire la operatiunile cu numerar (cereri de retragere/anuniuri de
depunere si cereri de alimentare a conturilor de disponibil), precum si raportarile
zilnice/lunare a soldului mentinut la nivelul caselor tezaur din cadrul judetului;

(5) raspunde de respectarea conditilor de securitate pentru valorile
pastrate Tn tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului
de lucru, existenta mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si
semneazad pentru conformitate in Registrul pentru evidenta numerarului din casieria-
tezaur (seful de serviciu in calitate de detinator de cheie de la tezaur);

(6)  asigura desfasurarea operatiunilor aferente elaborarii si implementarii
nomenclatoarelor necesare sustinerii functionalitafilor sistemului informatic pentru
raportarea situatiilor financiare ale instituiilor publice (ForExeBug);

(7) asigura implementarea la nivelul unitatii proprii/trezoreriilor operative
din cadrul judetului a sistemului informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale
institutiilor publice (ForExeBug);

(8)  asigura, la momentul operationalizarii, functionarea si operarea
sistemului informatic pentru raportarea situatiilor financiare ale institutiilor publice
(ForExeBug) la nivelul unitatii proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului;

(9)  asigura desfasurarea in bune conditi a operatiunilor derulate prin
intermediul sistemului de achitare a unor sume reprezentand impozite, contributii
taxe sau alte venituri catre bugetul general consolidat prin intermediul contului
tranzitoriu deschis pe seama Ministerului Finantelor Publice la nivelul institutiilor de
credit — adresat platitorilor persoane fizice;

(10) asigura implementarea si functionarea in bune conditii la nivelul unitatii
proprii/ftuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a sistemului de Eliberare a
extraselor de cont in format electronic pentru institutiile publice cu conturi deschise la
unitatile teritoriale ale trezoreriei statului din cadrul judetului;

(11)  asigurd implementarea si functionarea in bune conditji la nivelul unitatii
proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a sistemului de eliberare a
figsierelor cu operatiunile derulate de operatorii economici prin intermediul contului
50.69 "Disponibil al operatorilor economici";

(12) asigura implementarea, migrarea si functionarea in bune conditii la
nivelul unitatii proprii/tuturor trezoreriilor operative din cadrul judetului a noului sistem
de decontare a trezoreriei statului bazat pe arhitectura centralizata si tehnologie web-
enabled;

(13) asigura desfasurarea operatiunilor necesare implementarii la nivelul
unitatii proprii/tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului a unor sisteme flexibile
de achitare a impozitelor, contributiilor, taxelor sau a altor venituri catre bugetul
general consolidat in numerar, avand ca scop modernizarea activitatii desfasurate in
relatie cu contribuabilii persoane fizice;

(14)  asigurd desfasurarea operatiunilor necesare implementarii la nivelul
unitatii proprii/tuturor unitatilor teritoriale ale trezoreriei statului a sistemului de
depunere numerar la sediile Bancii Nationale a Roméaniei a coletelor securizate cu
sigilii de unica folosinta imprimate cu cod de bare;

(15) asigura realizarea oricaror atributii legate de implementarea si buna
functionare a unor sisteme/produse electronice prin intermediul carora se asigura
fluidizarea fluxurilor curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor
trezoreriei statului;

(16) asigura, la momentul implementarii noului sistem de depunere a
numerarului in relatie cu Banca Nafionala a Romaniei, verificarea modului de
intocmire a documentelor interne pe baza carora sunt procesate anunfurile de
depunere si corectitudinea modului de sigilare a coletelor cu numerar, astfel incat
informatiile electronice sa coincidd cu documentele pe suport hartie, respectiv cu
coniinutul/sigiliul atasat fiecarui colet cu numerar;



(17) asigura derularea in bune conditi a sesiunilor de testare a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul carora se asigura fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului si
desfagurarea unor sesiuni de instruire in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare;

(18) asigura intocmirea rapoartelor aferente sesiunilor de testare a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul carora se asigura fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului, in
cadrul carora vor fi mentionate principalele aspecte reiesite din derularea activitatilor
de testare;

(19) asigurd solutionarea operativa a oricaror nereguli constatate n buna
functionare a sistemelor informatice si a activitafilor desfasurate la nivelul unitatii
proprii/ftrezoreriilor operative din cadrul judefului care au legatura cu atributiile
serviciului mentionate in prezentul regulament de organizare si functionare;

(20) tine evidenta modului de alocare a utilizatorilor aplicafiilor informatice in
cadrul serviciilor;

(21) urmareste implementarea in operatiunile trezoreriei a noilor
reglementari in domeniul de activitate.

Art.9977 - Compartimentul casierie — tezaur, vanzare si gestiune a titlurilor de
stat si certificatelor de trezorerie

A. In domeniul casierie-tezaur

(1)  efectueazad operafiuni de fincasari in numerar de la instituti
publice/operatori economici, persoane fizice, etc pe baza de Chitan{d pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii precum si operatiuni de plaii catre institutiile
publice pe baza CEC-urilor pentru ridicare de numerar sau catre persoane
fizice/juridice;

(2)  verifica existenta tuturor semnaturilor obligatorii pe chitanta/talon pentru
incasarea de impozite, taxe si contributii

(3)  verifica, numara si impacheteaza corespunzator numerarul incasat;
intocmeste si verificd jurnalele caselor de incasari/plai si casieriei tezaur precum si
Registrul privind evidenta numerarului manipulat de personalul casieriei si Registrul
pentru evidenfa numerarului din casieria-tezaur;

(4)  asigura supravegherea numararii banilor de catre clieniii care ridica
numerar de la unitatea trezoreriei statului;

(6) conduce corect si la zi evidenfa intrarilor si iesirilor de numerar,
stabileste soldul zilnic al caselor de incasari, caselor de plafi si al casei—tezaur,
confruntd zilnic soldul faptic existent in casierie cu cel scriptic si verifica inregistrarea
corecta a tuturor operatiunilor din jurnalele de casa;

(6) asigura o buna gestiune a numerarului existent in casieria—tezaur si
incadrarea in plafoanele de casa, solicitand serviciului Decontari, operatiuni cu
numerar si produse electronice ridicarea/depunerea de numerar dupa caz,;

(7) raspunde de respectarea condifilor de securitate pentru valorile
pastrate in tezaurul unitatii trezoreriei statului; verifica zilnic, la sfarsitul programului
de lucru, existenta mijloacelor banesti, confruntand soldul scriptic cu cel faptic si
semneaza pentru conformitate in Registrul pentru evidenia numerarului din casieria-
tezaur (coordonatorul compartimentului in calitate de detinator de cheie de la tezaur);

(8) sorteazd, numara si ambaleaza numerarul provenit din incasarile
zilnice, precum si cel colectat de la unitaile teritoriale ale trezoreriei statului cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si a normelor si instructiunilor emise de
Banca Nationala a Romaéaniei,

(9) ridicd numerarul necesar pentru asigurarea in mod corespunzator a
platilor In numerar prin casieria unitatii trezoreriei statului;



(10) elibereaza sume in numerar pe baza actului de identitate catre
persoane fizice, iar pentru institufiile publice pe baza delegatiei si a actului de
identitate;

(11) preda numerarul din casierie, la sfarsitul zilei operative, sefului de
serviciu decontdri si operatiuni cu numerar si produse electronice si completeaza
corespunzator Registrul pentru evidenta numerarului manipulat de personalul
casieriei;

(12) asigura integritatea si securitatea numerarului existent in casierie in
timpul zilei operative, depozitarea acestuia in conditi de siguranta la finele zilei
operative, inchiderea si sigilarea tezaurului in prezenta detin&torilor de chei si
predarea la finele zilei operative sub semnaturd, in grija reprezentantilor unitatii de
jandarmerie, care asigura paza si protectia obiectivului;

(13) urmareste fluxul documentelor si a numerarului n scopul asigurarii
integritatii acestora;

(14) efectueaza raportari zilnice si lunare potrivit precizarilor transmise de
Directia Generala Trezorerie si Contabilitate Publica;

(15) asigura evidenta programarilor pentru ridicari si depuneri de numerar cu
autospeciala din dotare;

(16) nsoteste transportul de numerar si efectueaza operatiuni de ridicari de
numerar din contul curent al trezoreriei statului deschis la BNR:

(17) nsofeste transportul de numerar si efectueazd operatiunile de
depunere a excedentului de numerar in contul curent al trezoreriei statului deschis la
BNR;

(18) insoteste transportul de numerar si efectueaza operatiunile de colectare
a numerarului incasat la nivelul punctelor de incasare;

(19) insoteste transportul de numerar si efectueaza operatiunile de
colectare/alimentare cu numerar ale unitatilor de trezorerie cu casa tezaur din
subordine;

(20) asigura verificarea la inceputul si sfarsitul programului de lucru a starii
de functionare a sistemului antiefractie/video/DVR cu care este dotatd unitatea
trezoreriei statului; verifica periodic inregistrarile video ale activitati din zona
casieriilor de incasari si plafi si in mod special a operatiunilor de incarcare-
descarcare a numerarului comunicand sefului serviciului decontari, operatiuni cu
numerar si produse electronice eventualele disfunctionalitati in scopul luarii de
urgenta a masurilor care se impun in vederea remedierii oricaror probleme aparute;

(21) asigura conditile necesare pentru derularea activitdti de preluare si
depozitare a obiectelor din metale si pietre pretioase, considerate bunuri fara stapan,
precum si a celor ridicate in vederea confiscarii sau confiscate in conditiile prevazute
de lege de catre organele abilitate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare la
unitatile trezoreriei statului care desfasoara o astfel de activitate;

(22) asigura pastrarea secretului de serviciu privind traseele parcurse,
datele si operatiunile in legatura cu transporturile de numerar sau alte valori, precum
si securitatea numerarului manipulat;

(23) asigura confidentialitatea operatiunilor efectuate in cadrul serviciului;

(24) efectueaza operatiunile ce-i revin in cadrul aplicatiei informatice
CashBNR in legatura cu operatfiunile cu numerar;

(25) gestioneaza documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidentelor acestora.

B. In domeniul vanzarii si gestiunii titurilor de stat si certificatelor de trezorerie:
() asigura cunoasterea si aplicarea legislatiei Tn vigoare in acest domeniu
de activitate;



(2) asigura pastrarea si utilizarea corespunzatoare a documentelor cu
regim special certificate de trezorerie pe emisiuni distincte si in cadrul acestora pe
termene, scadenie si valori nominale;

(3)  pentru certificatele de trezorerie vandute catre populatie si transformate
in certificate in depozit asigura efectuarea verificarilor necesare si ulterior
rascumpararea acestora prin rambursarea valorii nominale si a dobanzii aferente;

(4) conduce evidenta contabila a certificatelor de trezorerie si a celor
transformate in certificate in depozit, a celor rascumparate, pe emisiuni, termene,
valori nominale, beneficiar si surse de acoperire, precum si a dobanzii aferente
acestora;

(5) urmareste incadrarea dobanzii acordate din bugetul de stat in creditele
bugetare deschise si repartizate cu aceasta destinatie;

(6)  verificad cererile de restituire a sumelor cuvenite pentru certificatele de
trezorerie pierdute, furate sau distruse precum si a documentelor doveditoare;

(7)  intocmeste/ verifica balanfele de verificare si situatile de raportare
stabilite de Ministerul Finantelor Publice;

(8) urmareste circuitul strict al tuturor documentelor legate de
rascumpararea certificatelor de trezorerie;

(9) asigura aplicarea prevederilor O.M.F.P. nr. 2024/2013 pentru
modificarea si completarea O.M.F.P. nr.710/2003 pentru aprobarea procedurilor
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor specifice trezoreriei
statului si a cheltuielilor efectuate de Ministerul Finan{elor Publice Tn contul si numele
statului precum si a principalelor documente specifice acestora;

(10) asigura respectarea instructiunilor privind decontarea prin intermediul
sistemului electronic de plaii si a altor precizari specifice in ceea ce priveste
rascumpararea certificatelor de trezorerie prin virament in cont bancar,

(11) gestioneaza documentele cu regim special si asigura tinerea la zi a
evidentelor acestora.

(12) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare, subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobéanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;"

9. La articolul 166 "Serviciul (biroul) incasarea si evidenta veniturilor bugetare”

din Titlul IV "Administratiile judetene ale finantelor publice", Capitolul 6, se introduce
un nou alineat cu urmatorul continut:
"(25) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente fitlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative Tn domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

10. La articolul 167 "Serviciul (biroul) verificarea si decontarea cheltuielilor

publice” din Titlul IV, Capitolul 6, se elimina alineatul (27) si se introduce un nou
alineat cu urmatorul continut:
"(28) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur.”

11. La articolul 168 "Compartimentul administrarea conturilor agentilor
economici” din Titlul 1V, Capitolul 6, se introduce un nou alineat cu urmatorul
continut: "(20) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii



nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

12. La articolul 170 "Serviciul (biroul) decontari, operatiuni cu numerar si
produse electronice" din Titlul IV, Capitolul 6, se elimina alineatul (1)

13. La articolul 170 "Serviciul (biroul) decontari, operatiuni cu numerar si

produse electronice”" din Titlul IV, Capitolul 6, alineatul (17) va avea urmatorul
continut:
"(17) asigura derularea Tn bune condifi a sesiunilor de testare a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul carora se asigura fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului si
desfasurarea unor sesiuni de instruire in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare".

14. La articolul 171 "Compartimentul casierie-tezaur, vanzare si gestiune a

titlurilor de stat si certificatelor de trezorerie", lit.B. "In domeniul vanzarii si gestiunii
titlurilor de stat si certificatelor de trezorerie" din Titlul IV, Capitolul 8, se introduce un
nou alineat cu urmatorul continut:
"(12) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

15. La articolul 172 "Serviciul (biroul) sinteza si asistenta elaborarii si executiei

bugetelor locale" din Titlul IV, Capitolul 6, alineatul (18) se modificd si va avea
urmatorul continut:
"(18) asigura desfasurarea cu reprezentantii unitatilor administrativ/teritoriale a unor
sesiuni de instruire, in scopul aplicarii corecte a reglementarilor in domeniul
organizarii $i conducerii contabilitatii in limita mandatului primit pe linia relatiilor
lerarhice de subordonare.”

16. La articolul 173 “"Serviciul (biroul) Tndrumarea si verificarea activitatii
trezoreriilor locale" din Titlul IV, Capitolul 8, " alineatul (18) va avea urméatorul cuprins:
"(18) asigura indrumarea si verificarea potrivit programelor si frecventei stabilite,
verificarea inopinata a activitatii tuturor unitatilor operative ale trezoreriei statului din
cadrul judetului si a activitatii proprii cu privire la derularea operatiunilor cu fitluri de
stat/certificate de trezorerie pentru populatie aflate in depozit, urmarind aplicarea
legislatiei in vigoare, completarea, verificarea, existenta si gestionarea documentelor
specifice, Intocmirea registrelor, calculul dobanzilor si pldtile efectuate, precum si
organizarea si conducerea evidentelor operative si contabile.”

17. La articolul 173 "Serviciul (biroul) indrumarea si verificarea activitatii
trezoreriilor locale" din Titlul IV, Capitolul 6, alineatul (19), se modificd dupa cum
urmeaza :

"(19) primeste de la trezoreriile din subordine situatiile de raportare prevazute de
legislatia Tn vigoare in domeniul titlurilor de stat, realizeaza situatia centralizatoare si
o transmite la Serviciul (biroul) indrumarea si verificarea activitatii trezoreriilor locale
din cadrul DGRFP cu respectarea legislatiei in vigoare In domeniul titlurilor de stat."

18. La articolul 173 "Serviciul (biroul) indrumarea si verificarea activitatii
trezoreriilor locale" din Titlul 1V, Capitolul 6, alineatu!l (28), se modificd dupad cum
urmeaza :



"(28) raspunde la solicitarile scrise adresate de unitdtile operative ale trezoreriei
statului, de institutile publice si de operatorii economici care vizeaza activitatea
trezoreriei statului.”

19. La articolul 173 "Serviciul (biroul) indrumarea si verificarea activitatii
trezoreriilor locale" din Titlul IV, Capitolul 6, alineatul (32) va avea urmatorul continut:
"(32) intocmeste referate si, pe baza operatiunilor de verificare realizate cel putin
lunar, rapoarte de verificare ce se transmit serviciului indrumarea si verificarea
activitatilor trezoreriilor locale organizat la nivelul activitati de trezorerie si
contabilitate publica din cadrul Directiei regionale la termenele comunicate, precum si

orice alte situatii de raportare solicitate de conducerea Ministerului Finantelor
Publice."

20. La articolul 174 "Serviciul trezorerie si contabilitate publicd (municipal)"

lit.A1 "Compartimentul incasarea si evidenta veniturilor bugetare" din Titlul 1V,
Capitolul 6, se introduce un nou alineat cu urmatorul continut:
“(21) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

21. La articolul 174 "Serviciul trezorerie si contabilitate publicad (municipal)"

lit.B "Biroul (compartimentul) verificarea si decontarea cheltuielilor publice” din Titlul
IV, Capitolul 6, alineatul (29) va avea urmatorul continut:
"(29) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturifor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

22. La articolul 174 "Serviciul trezorerie si contabilitate publica (municipal)"

lit.B1 "Compartimentul administrarea conturilor agentilor economici" din Titlul 1V,
Capitolul 6, se introduce un nou alineat, alineatul (21), care va avea urmatorul
continut:
"(21) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

23. La articolul 174 "Serviciul trezorerie si contabilitate publica (municipal)" lit.
B2 "Compartimentul casierie-tezaur, vanzare si gestiune a fitlurilor de stat si
certificatelor de trezorerie" - In domeniul domeniul vanzarii si gestiunii titlurilor de stat
si certificatelor de trezorerie din Titlul IV, Capitolul 6, se introduce un nou alineat cu
urmatorul continut:
"(12) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

24.La articolul 175 "Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publica
(orésenesc)" lit. A "In domeniul incasarii veniturilor* din Titlul 1V, Capitolul 6, se
introduce un nou alineat cu urmatorul continut:
"(21) efectueaza operafiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursari valorii



nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

25. La articolul 175 "Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publica

(orasenesc)" lit. B "In domeniul efectuarii cheltuielilor bugetare" din Titlul IV, Capitolul
6, alineatul (29) va avea urmatorul continut:;
"(29) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

26. La articolul 175 "Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publica
(orasenesc)", lit.C "In domemul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilitati
ale operatorilor economici” din Titlul IV, Capitolul 6, se introduce un nou alineat cu
urmatorul continut:

"(21) efectueazd operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin

actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur".

27. La articolul 175 "Serviciul/biroul trezorerie si contabilitate publica
(orasenesc)", lit.E "In domeniul vanzarii si gestiunii titlurilor de stat si certificatelor de
trezorerie" din Titlul IV, Capitolul 6, se infroduce un nou alineat cu urmatorul continut:
"(12) efectueazd operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programuiui Tezaur."

28. La articolul 176 "Biroul trezorerie si contabilitate publica (comunal)" lit.A "In

domeniul incasarii veniturilor" din Titlul IV, Capitolul 6, se introduce un nou alineat cu
urmatorul continut:
"(21) efectueazd operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

29. La articolul 176 "Biroul trezorerie si contabilitate publica (comunal)" lit.B "In

domeniul efectuarii cheltuielilor bugetare" din Titlul 1V, Capitolul 6, alineatul (29) se
modifica si va avea urmatorul continut:
"(29) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative Tn domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur".

30. La articolul 176 "Biroul trezorerie si contabilitate publica (comunal)" lit.C "In
domeniul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilitdti ale operatorilor
economici" din Titlul 1V, Capitolul 6, se introduce un nou alineat, alineatul (21), cu
urmatorul continut:

"(21) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de

subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii

nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
ctele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur".



31. La articolul 176 "Biroul trezorerie si contabilitate publica (comunal)* lit.E "In

domeniul vanzarii si gestiunii titlurilor de stat si certificatelor de trezorerie" din Titiul
IV, Capitolul 6, se introduce un nou alineat cu urmatorul cuprins:
"(12) efectueazd operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."



Anexa nr. 2 la OPANAF nr.

Anexa la Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald
nr. 1878/2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Directiei Generale Regionale a Finantelor Publice Bucuresti, se modificd si se
completeaza dupa cum urmeaza:

1. Articolul 4 alineatul (3) din cadrul "Dispozitii generale" se modifica si va
avea urmatorul continut:

“(3) Activitatea de trezorerie si contabilitate publicd din cadrul Directiei
regionale Bucuresti se subordoneazd Ministerului Finantelor Publice — Directia
generala trezorerie si contabilitate publicd din punct de vedere metodologic, al
organizarii si al raportarilor care au legatura cu domeniul de activitate al directiei
generale, Directiei Generale Trezorerie si Datorie Publica din punct de vedere al
repartizarii fondurilor din bugetul trezoreriei statului si al derul&rii operatiunilor cu
titluri de stat destinate populatiei, avand relatii functlonale si pe linie metodologica cu
celelalte directii generale din cadrul Ministerului Flnan‘gelor Publice conform atributiilor
acestora.”

2. La articolul 4 alineatul (5) din cadrul "Dispozitii generale" se elimina lit. i)

3. Articolul 5 alineatul (3) din cadrul "Dispozitii generale" se modifica si va
avea urmatorul continut:

"(3) Activitatea de ftrezorerie si contabilitate publicd se subordoneazi
Ministerului Finantelor Publice - Directia generald trezorerie si contabilitate publica
din punct de vedere metodologic, al organizarii si al raportarilor care au legaturs cu
domeniul de activitate al directiei generale, Dlrect|e| Generale Trezorerie si Datorie
Publica din punct de vedere al repartizarii fondurilor din bugetul trezoreriei statului si
al derularii operatiunilor cu titluri de stat destinate populatiei, avand relatii functlonale
si pe linie metodologica cu celelalte directii generale din cadrul Ministerului Flnantelor
Publice conform atributiilor acestora.”

4. La articolul 6 alineatul (4) din cadrul "Dispozitii generale" se elimina lit. g)

5. La articolul 14 "Atributiile specifice in domeniul trezoreriei ale directorului
general” din cadrul Titlului I, Capitolul 1, se introduce un nou alineat, alineatul (13%1),
cu urmatorul continut:

"(13") asigura Tmpreuna cu directorul executiv trezorerie/trezorierul sef din
cadrul AJFP llfov/sefi de administratie adjuncti trezorerie din cadrul regiunii
organizarea si desfasurarea in bune conditii a activitatii de vanzare a titlurilor de stat
destinate populatiei, potrivit legislatiei in vigoare in acest domeniu;"

6. La articolul 23 "Atributiile specifice In domeniul trezoreriei ale directorului
executiv" din cadrul Titlului I, Capitolul 2, se introduc trei noi alineate, alineatele
(25M), (252) si (2573), cu urmatorul continut:

"(25"1) asigura Impreuna cu directorul general/trezorierul sef din cadrul AJFP
lfov/sefii de administratie adjuncti trezorerie din cadrul regiunii organizarea Si
desfasurarea in bune Condltn a activitatii de vanzare a titlurilor de stat destinate
popula’nel potrivit legislatiei Tn vigoare in acest domeniu;"

"(2572) desemneaza, pentru activitdtile de trezorerie organizate la nivelul
Administratiilor sectoarelor 1-6 ale Finantelor Publice si pentru unitatile trezoreriei



statului din cadrul judetului llfov structura (serviciu/birou/compartiment) responsabild
cu desfasurarea activitatilor stabilite in actele normative in vigoare in domeniul
vanzarii titlurilor de stat destinate populatiei, in scopul realizarii in bune conditii si fara
perturbatii a acestei activitati;"

"(25"3) desemneazd, pe baza propunerilor sefilor de administratie adjuncii
trezorerie/trezorierului sef din cadrul ATCP lifov, persoanele care desfasoara
activitatile stabilite in actele normative in vigoare in domeniul vanzarii titlurilor de stat
destinate populatiei, atat din cadrul structurii care a fost desemnata potrivit punctului
anterior, cét si din cadrul altor structuri Tn ale caror atributii au fost stabilite astfel de
operatiuni prin prezentul Regulament;"

7. La articolul 43 "Atributiile specifice ale trezorierului sef* din cadrul Titlului I,
Capitolul 11, se introduc doud noi alineate, alineatele (5*1) si (5*2), cu urmatorul
continut:

"(5") asigura impreuna cu directorul general/directorul executiv trezorerie din
cadrul DGRFP organizarea si desfasurarea in bune conditii a activitatii de vanzare a
titlurilor de stat destinate populatiei, potrivit legislatiei in vigoare n acest domeniu;"

"(56"2) propune directorului executiv trezorerie din cadrul Directiei Generale
Regionale a Finantelor Publice Bucuresti persoanele care desfasoard activitatile
stabilite In actele normative In vigoare in domeniul vanzarii titlurilor de stat destinate
populatiei, atat din cadrul structurii care a fost desemnata ca responsabila pentru
desfasurarea activitatilor, cat si din cadrul altor structuri in ale caror atributii au fost
stabilite astfel de operatiuni prin prezentul Regulament;”

8. La articolul 49 "Atributiile specifice Th domeniul trezoreriei ale sefilor adjuncti
ai administratiilor sectoarelor 1-6 ale finantelor publice" din cadrul Titlului |,
Capitolului 13, se introduc doua noi alineate, alineatele (6"1) si (6"2), cu urmatorul
continut:

"(6"1) asigura Impreuna cu directorul general/directorul executiv trezorerie din
cadrul DGRFP organizarea si desfasurarea in bune conditii a activitatii de vanzare a
titlurilor de stat destinate populatiei, potrivit legislatiei n vigoare in acest domeniu;"

"(672) propune directorului executiv trezorerie din cadrul Directiei Generale
Regionale a Finantelor Publice Bucuresti persoanele care desfasoara activitdtile
stabilite in actele normative in vigoare in domeniul vanzarii titlurilor de stat destinate
populatiel, atat din cadrul structurii care a fost desemnata ca responsabild pentru
desfasurarea activitatilor, cat si din cadrul altor structuri Tn ale caror atributii au fost
stabilite astfel de operatiuni prin prezentul Regulament;"

9. La articolul 122 "Biroul verificarea trezoreriilor locale" din cadrul Titlului I,
Capitolul 7, alineatul (17) se modifica si va avea urmatorul continut:

"(17) asigurd indrumarea si verificarea programelor si frecventei stabilite,
verificarea inopinatd a activitatii tuturor unitatilor trezoreriei statului organizate la
nivelul trezoreriilor din cadrul regiunii Bucuresti cu privire la derularea operatiunilor cu
titluri de stat/certificatele de trezorerie pentru populatie aflate in depozit, urmarind
aplicarea legislatiei in vigoare, completarea, verificarea, gestionarea si existenta
documentelor specifice/intocmirea registrelor, calculul dobanzilor si platile efectuate,
precum si organizarea si conducerea evidentelor operative si contabile;"

10. La articolul 122 "Biroul verificarea trezoreriilor locale" din cadrul Titlului 1,
Capitolul 7, alineatul (18) se elimina.

11. La articolul 122 "Biroul verificarea trezoreriilor locale" din cadrul Titlului 1,
Capitolul 7, se introduce un nou alineat, alineatul (20*1) cu urmatorul continut:



"(20™1) primeste de la unitatile trezoreriei statului din cadrul regiunii situatiile
de raportare prevazute de legislatia in vigoare in domeniul titlurilor de stat, realizeaza
situatia centralizatoare si o transmite la Ministeru! Finantelor Publice cu respectarea
legislatiei in vigoare in domeniul titlurilor de stat;

12. La articolul 123 "Serviciul sinteza si asistenta elaborrii si executiei
bugetelor locale" din cadrul Titlului II, Capitolul 7, alineatele (7), (9), (10) si (11) se
modifica si vor avea urmatorul cuprins:

"(7) asigura desfasurarea cu reprezentantii unitatilor administrativ teritoriale a
unor sesiuni de instruire n scopul aplicarii corecte a reglementarilor In domeniul
organizarii $i conducerii contabilitatiii in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare;"

"(9) asigurd desfasurarea cu reprezentantii unitatilor administrativ teritoriale a
unor sesiuni de instruire, in scopul Intocmirii corecte a situatiilor financiare prin
intermediul noului sistem de raportare a situatiilor financiare ale Institutiilor publice
(ForExeBug) in limita mandatului primit pe linia relatiilor ierarhice de subordonare;"

"(10) asigura desfasurarea cu reprezentantii unitatilor administrativ teritoriale a
unor sesiuni de instruire in scopul prezentarii functionalitatilor sistemului de eliberare
a extraselor de cont in format electronic in limita mandatului primit pe linia relatiilor
terarhice de subordonare;"

"(11) desfasurarea cu reprezentantii unitatilor administrativ teritoriale a unor
sesiuni de instruire/comunicare in scopul prezentarii functionalitatilor diverselor
sisteme/produse electronice prin intermediul carora se asigura fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului in
limita mandatului primit pe linia relatiilor ierarhice de subordonare;"

13. La articolul 130 "Serviciul verificarea si decontarea cheltuielilor institutiilor
publice" din cadrul Titlului ll, Capitolul 8, se elimina alineatul (27).

14. La articolul 134 "Serviciul decontdri, operatiuni cu numerar si produse
electronice” din cadrul Titlului I, Capitolul 8, se elimina alineatele (1) si (2).

15. La articolul 134 "Serviciul decontéri, operatiuni cu numerar si produse
electronice" din cadrul Titlului I, Capitolul 8, alineatul (21) devine alineatul (19) si se
modifica astfel:

"(19) asigura realizarea oricaror atribuiii legate de implementarea si buna
functionare la nivelul unitatii propriiftrezoreriilor din aria de competentd a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul carora se asigura fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitailor trezoreriei statului si
desfasurarea unor sesiuni de instruire in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare;"

16. La articolul 175 "Serviciul casierie tezaur, vanzarea titlurilor de stat,
certificatelor de trezorerie" lit.B "In domeniul vanzérii si gestiunii titlurilor de stat Si
certificatelor de trezorerie", din cadrul Titlului IV, Capitolul 5, se introduc doud noi
alineate cu urmatorul continut:

"(13) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzitoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobéanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur;"

"(14) intocmeste situatiile de raportare prevazute de legislatia in vigoare in
domeniul titlurilor de stat, si o transmite la ATCP din cadrul DGRFP Bucuresti cu
respectarea legislatiei in vigoare in domeniul titlurilor de stat."



17. La articolul 176 "Serviciul incasare si evidenta venituri", din cadrul Titlului
[V, Capitolul 5, se introduce un nou alineat cu urmatorul continut:

"(24) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

18. La articolul 177 "Serviciul verificarea si decontarea cheltuielilor institutiilor
publice din cadrul Titlului IV, Capitolul 5, se elimina alineatul (26) si se introduce un
nou alineat cu urmatorul continut:

"(30) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

19. La articolul 179 "Serviciul administrarea conturilor persoanelor fizice si
juridice" din cadrul Titlului 1V, Capitolul 5, se introduce un nou alineat cu urmatorul
continut:

"(25) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative Tn domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

20. La articolul 225 "Serviciul incasarea si evidenta veniturilor bugetare" din
cadrul Titlului VI, Capitolul 5, se introduce un nou alineat cu urmatorul continut:

"(25) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative Tn domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

21. La articolul 226 "Serviciul verificarea si decontarea cheltuielilor publice" din
cadrul Titlului VI, Capitolul 5, se elimina alineatul (27) si se introduce un nou alineat
cu urmatorul continut:

"(28) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzari, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative Tn domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

22. La articolul 227 "Compartimentul administrarea conturilor agentilor
economici” din cadrul Titlului VI, Capitolul 5, se introduce un nou alineat cu urmatorul
continut:

"(20) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzari, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur.

23.La articolul 228 "Serviciul contabilitatea trezoreriei statului” din cadrul
Titlului VI, Capitolul 5, se elimina alineatele (34) si (35)

24. La articolul 228 "Serviciul contabilitatea trezoreriei statului" din cadrul
Titlului V1, Capitolul 5, alineatul (56) devine alineatul (54) si se modificd avand
urmatorul continut:



"(54) asigurad derularea in bune conditi a sesiunilor de testare a unor
sisteme/produse electronice prin intermediul carora se asigura fluidizarea fluxurilor
curente privind operatiunile derulate prin intermediul unitatilor trezoreriei statului Si
desfasurarea unor sesiuni de instruire in limita mandatului primit pe linia relatiilor
ierarhice de subordonare."

25. La articolul 229 "Serviciul casierie-tezaur, vanzare si gestiune a titlurilor de
stat i certificatelor de trezorerie" [it.B "In domeniul vanzarii si gestiunii titlurilor de stat
si certificatelor de trezorerie" din cadrul Titlului VI, Capitolul 5, se introduc doua noi
alineate cu urmatorul continut:

"(13) efectueazd operatiunile necesare n vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur:"

"(14) primeste de la trezoreriile din subordine situatiile de raportare prevazute
de legislatia n vigoare si in domeniul titlurilor de stat, realizeaza situatia
centralizatoare si o transmite la ATCP din cadrul Directie Generale Regionale a
Finantelor Publice Bucuresti cu respectarea legislatiei in vigoare In domeniul titlurilor
de stat."

26. La articolul 230 "Serviciile teritoriale trezorerie (orasenesti) lit. A "in
domeniul Tncasarii veniturilor" din cadrul Titlului VI, Capitolul 5, se introduce un nou
alineat cu urmatorul continut:

"(21) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzitoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

27. La articolul 230 "Serviciile teritoriale trezorerie (ordsenesti) lit. B "in
domeniul efectudrii cheltuielilor bugetare”, din cadrul Titlului VI, Capitolul 5, se
modifica continutul alineatului (29) astfel:

"(29) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative In domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

28. La articolul 230 "Serviciile teritoriale trezorerie (or&senesti) lit. C "n
domeniul operatiunilor efectuate din conturile de disponibilititi ale agentilor
economici”, din cadrul Titlului VI, Capitolul 5, se introduce un nou alineat cu
urmatorul continut:

"(21) efectueaza operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzitoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."

29. La articolul 230 "Serviciile teritoriale trezorerie (or&senesti) lit.E "In
domeniul vanzarii si gestiunii titlurilor de stat si certificatelor de trezorerie", din cadrul
Titlului VI, Capitolul 5, se introduce un nou alineat cu urmatorul continut:

"(12) efectueazd operatiunile necesare in vederea deschiderii conturilor de
subscriere/de emisiune corespunzatoare subscrierii, vanzarii, rambursarii valorii
nominale si a dobanzii aferente titlurilor de stat, precum si alte operatiuni stabilite prin
actele normative in domeniul vanzarii titlurilor de stat in cadrul Programului Tezaur."



